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1. Einleitung

Im Rahmen des Projekts kénnen drei Arten von Anderungsantragen gestellt werden:
e Anderung der Aktivititen
e Anderung des Finanzplans
e Anderung der Projektlaufzeit

Jeder dieser Antragstypen kann einzeln oder in Kombination mit anderen Antragstypologien eingereicht
werden. Die Antragstellung ist sowohl durch den Leadpartner als auch durch die einzelnen Projektpartner
moglich. Wird der Antrag von einem Projektpartner initiiert, muss dieser zunachst vom Leadpartner gepruift
und bestatigt werden, bevor er an die Verwaltungsbehoérde weitergeleitet werden kann.

Fur Projekte, die auf Basis eines genehmigten Draft Budgets durchgefiihrt werden, ist die Einreichung von
Anderungsantragen nicht vorgesehen. Dieses Handbuch findet daher auf diese Projekte keine Anwendung.

Anderung des Kostenplans

Kostenplananderungen beziehen sich auf finanzielle Verschiebungen zwischen den einzelnen
Kostenkategorien und unterliegen — abhangig vom Umfang der Anderung — unterschiedlichen
Genehmigungspflichten.

Es wird zwischen folgenden zwei Varianten unterschieden:
e Anderungen unterhalb des festgelegten Schwellenwerts:

Diese betreffen Falle, in denen sich die jeweilig betroffenen Kostenkategorien eines Anderungsantrags
um nicht mehr als 20 % veridndern und die Anderung der einzelnen Kostenkategorie 10.000 €
nicht tibersteigt. Dieser Antragstyp kann sowohl vom Leadpartner als auch von den Projektpartnern
erstellt werden. In letzterem Fall erfolgt die Bestatigung durch den Leadpartner, wodurch der neue
Finanzplan automatisch abgeandert wird. Solche Anderungen erfordern keine formale
Genehmigung durch die Verwaltungsbehorde; sie werden lediglich zur Kenntnis genommen.

e Anderungen oberhalb des festgelegten Schwellenwerts:

tberschreitet die Anderung die 20-Prozent-Grenze oder den Betrag von 10.000 €, ist eine formelle
Genehmigung durch die Verwaltungsbehérde erforderlich. Diese prift den Antrag und
entscheidet iber Annahme, Ablehnung oder Riickmeldung zur Uberarbeitung. Dieser Antragstyp kann
sowohl vom Leadpartner als auch von den Projektpartnern erstellt werden. In letzterem Fall erfolgt die
Ubermittlung an die Verwaltungsbehérde nur nach vorheriger Bestatigung durch den Leadpartner.

Jede Anderung der Kostenkategorien muss mit einer plausiblen und nachvollziehbaren Begriindung versehen
werden, aus der klar hervorgeht, warum die jeweilige Anderung notwendig ist. Falls vorhanden, kénnen
erganzend auch weiterfihrende Anlagen (z. B. Zeitplane, Berichte, Nachweise) hochgeladen werden.

Hinweis: Es ist nicht méglich, finanzielle Anderungsantrége im System zu erstellen, wenn fiir das Projekt
eine genehmigte Restkostenpauschale bestétigt wurde. In diesen Fallen sind Anderungen des Finanzplans
Uber das System ausgeschlossen.
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Anderung der Aktivititen

Mit dieser Anderungsart wird die Verwaltungsbehdrde (iber wesentliche inhaltliche Anpassungen der
Projektaktivitdten informiert, die keine Auswirkungen auf die genehmigten Kostenkategorien haben. Die
entsprechenden Aktivitaten werden dabei neu beschrieben und dokumentiert.

Der Antrag kann sowohl vom Leadpartner direkt gestellt als auch von einem Projektpartner eingereicht werden.
Im letztgenannten Fall ist eine Bestéatigung durch den Leadpartner erforderlich, um den Antrag zur Priifung
weiterzuleiten.

Jede Anderung der Aktivitditen muss mit einer plausiblen und nachvollziehbaren Begriindung versehen
werden, aus der klar hervorgeht, warum die jeweilige Anderung notwendig ist. Falls vorhanden, kénnen
erganzend auch weiterfiihrende Anlagen (z. B. Zeitplane, Berichte, Nachweise) hochgeladen werden.

Anderung der Projektlaufzeit

Diese Anderungsart betrifft die Verlingerung oder Verkiirzung des urspriinglich festgelegten
Projektzeitraums. Sie kommt in der Regel im spateren Projektverlauf zur Anwendung, wenn absehbar ist,
dass bestimmte MalRnahmen nicht fristgerecht abgeschlossen werden kénnen oder wenn alle Malinahmen
friher als geplant umgesetzt wurden. Eine Anpassung des Projektzeitraums ist insbesondere hilfreich, um die
fristgerechte Einreichung des Endberichts zu gewahrleisten, der ab dem Tag nach dem angegebenen
Projektende erstellt werden kann (weitere Informationen finden Sie im Handbuch zur Projektabrechnung).

Im Antrag ist das neue geplante Projektenddatum anzugeben. Darliber hinaus muss eine detaillierte
Begriindung erfolgen, in der die Ursachen fiir die Anderung dargelegt und im Falle einer Verlangerung die
geplanten MaBnahmen zur termingerechten Fertigstellung des Projekts erlautert werden.

Falls vorhanden, kénnen erganzend auch weiterfiihrende Anlagen (z.B. Zeitplane, Berichte, Nachweise)
hochgeladen werden.

Wie bei den anderen Antragstypen ist auch hier sowohl eine Antragstellung durch den Leadpartner als auch
durch die Projektpartner mdglich. Im Falle eines Partnerantrags ist eine Bestédtigung durch den Leadpartner
Voraussetzung fiir die Weiterleitung an die Verwaltungsbehorde.

Es wird empfohlen, Antrage auf Verlangerung der Projektlaufzeit erst gegen Ende der urspriinglichen
Laufzeit — idealerweise etwa drei Monate vor dem geplanten Projektende — zu stellen. Dies ermdglicht
eine realistische Einschatzung des verbleibenden Projektbedarfs und verhindert unnétige Mehrfachantrage.

2. Anderungsantrage in coheMon erstellen

2.1. Anderung des Finanzplans

Um eine Anderung im Finanzplan zu beantragen, navigieren Sie im Bereich ,Verwaltung“ im einzelnen
Projekt zum Meniipunkt ,Anderungsantrige“ und wéahlen Sie anschlieBend die Option ,+
Anderungsantrag”.
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) | by
' Verwaltung laterreg T
ITAT-11-004 ® Fonde @ Aligemeine Schitzung Abrechrungen @ WP und Aktivitsten @ Fortschrittsberichte [NREN
coheMON
TTAT 20212027 Anderungsantrage a-

LP: Test-mycompany | + fnde

& 464638

10 Eintrge anzeigen Suchen
il Test-mycompany
D Datum des Anderungseintrags Anv Obermittiung LP Status v Aktionen

28t Benutzerverwaltung
Keine Daten in der Tabelle vorhanden

#A HOME Kein Daten vorhanden

B EINREICHUNG

Bg VERWALTUNG

Hinweis: Es ist nicht méglich, finanzielle Anderungsantrége im System zu erstellen, wenn fiir das Projekt
eine genehmigte Restkostenpauschale bestétigt wurde. In diesen Fallen sind Anderungen des Finanzplans
Uber das System ausgeschlossen.

Unter ,Neuen Anderungsantrag erstellen” geben Sie an, welche Art von Anderungsantrag Sie erstellen

mochten: ,lch mochte die Betrdage der Kostenkategorien @ndern®.

Es kann mehr als eine Art ausgewahlt werden.

©4 Verwaltung interres [RY .
ITAT-11-004 @ Fordervercinbarng @ Allgemeine Informationen Schatrung Abrochmungen @ WP und Aktwititen @ Fortschrttsberichte [
coheMON
ITAT 2021-2027 Neuen Anderungsantrag erstellen
‘ 4464438 Geben Sie an, welche Art van Anderungsantrag S tellen machten:

Ich méchte die Beschreibungen der

1l Test-mycompany

ch méchte die Betrage der Kastenkategorien andem

%2® Benutzerverwaltung h machte die Projektiaufzert sndem

A HOME Sobald die Art ausgewshit ist, kann diese nicht mehr gedndert werden

A EINREICHUNG

%5 VERWALTUNG [xabtrecren | (R

Wichtig:

e Es kann immer nur ein Anderungsantrag gleichzeitig erstellt werden. Solange ein bestehender
Antrag noch nicht abgeschlossen wurde, ist die Einreichung eines weiteren Antrags der gleichen Art
nicht méglich.

e Ebenso ist es nicht méglich, finanzielle Anderungen vorzunehmen, wenn bereits Zahlungsantrige
in Bearbeitung sind oder die Kontrollstelle aktuell eine Prifung der eingereichten Zahlungsantrage
durchfiihrt.

e Da Anderungen nicht zwischen den Arbeitspaketen (Work Packages — WP), sondern nur
zwischen Kostenkategorien zuléssig sind, wird empfohlen, jede finanzielle Anderung mit einer
klaren und nachvollziehbaren Begriindung zu versehen (im Feld ,Begrindung®).
Falls die finanzielle Anderung auch eine Anpassung der Projektaktivitaten erforderlich macht, sollte
die finanzielle Anderung mit einer entsprechenden groReren inhaltlichen Anpassung der
betroffenen Aktivititen kombiniert werden.
Dies erleichtert RK und der Verwaltungsbehdérde das Verstandnis fiir die Notwendigkeit der Anderung.

Nach Auswahl der Anderungsart 6ffnet sich ein erstes Fenster; klicken Sie auf ,Detail*. Im néchsten sich
dffnenden Fenster klicken Sie auf das stiftférmige Symbol neben ,Anderungen der Kostenkategorien*.
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22 Benutzerverwaltung

A HOME
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g VERWALTUNG

S

coheMON
ITAT 20112027
& 464638

il Test-mycompany

a2 Benutzerverwaltung

A HOME
B EINREICHUNG
=8 ABRECHNUNG

< CLLD

I News '
B8 Kontakte

8 Support

By Verwaltung

ITAT-11-004

Daten korrokt gespeichert

Anderungsantrige

LP: Test-mycompany | + Andenungsantrag
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® Fockorcrbang @ Mgancins nformatonen @ Shitng Rirechrngmn @ WP d Actien @ Forschisberh [

wkerre -“"“"“‘""
lnterreg [,

i

10 v Eintrdge anzeigen Suchen
n Datum des Anderungseintrags Art v Obermittiung LP | Status ~ Aktionen
06/06/2025  Finanzplan [< « 20% / 10000 €] @ in Bearbeitung & Decail ‘E

1bis 1 von 1 Eintragen

4 Verwaltung

ITAT-11-004

Detail Anderungsantrag - ID: 7

Erstellung Anderungantiag
06/06/2025 - GSVN GS-NN

F\nderungen der Kostenkategorien | |

Personal =
(0,00 72750,00 €

Begriindung | |
DE

Verpflichtendes Feld nach nicht ausgefllt

Externa Dienstisistungen =
{0,00) 20.000,00 €

At

Finanzplan [< + 20% / 10.000 €]

Infrastrukturen =
(0,00) 0,00€

Ausrtstung =

{0.00) 6680090 €

Pauschale fir Boro- und Verwaltungskosten (auf Personal) (10 %) : 7.275,00 €

@ Férdervercinbonmg @ Allgemeine Informationen @ Schitrung Abrechnungen @ WP und Aktvititen @ Fortschrittsberichte m

Erate

Zurick | 1 | MNachste  Lletrte

.
intgrres ST

Gesamtkosten
150.550,00 €

| B Anderungsantrag |

Status.
in Bearbeitung

[ Finanzdaten wiedesherststen |

Gesamtkosten: 18973590 €

"

‘ Verpflichtendes Feld noch nicht ausgefilit

Anlage ﬂ

Keine Anlagen fir diesen Andenungzantrag hochgeladen

A Be

Es 6ffnet sich ein neues Eingabefenster, Uber das finanzielle Verschiebungen zwischen den Kostenkategorien
vorgenommen werden kénnen. Es erscheint eine detaillierte Ubersicht der Kostenkategorien und deren
aktueller Betrage (1)

i LY Verwaltung

ITAT-11-004

[ Lisungsgruppen 1) |

@ Fordermemnbaning

@ Algemeins Informationer

Betrége je Kostenkategorie - Daten andern

® Schatzung Abrechnungen

lnterre, - Conded by
interreg st

abgerechaet/rugelassen)

Masirmaler Botrag, der winehen Kosterkategorien verschoben werden karn: 150 547,00 €

Anleitung zu den Anderungsantragen

PR (55,70 €/h) uSs b FR2 (3,00 €/h) ol n F3 (3000 6h) o n FR4 2550 €/h) S
Personal Externe ienstisistungen [rrm— a—
nmom € 000000 € 00 € w0090 € ™
s S TLTRO0 € P——————— Ser—— [ees———r—ey

[ER— Pauschalsatz

2000 € 2000000 € 000 € 680000 € w0 €

- ammmc —— Srarr—Tr

Abgerechneter Betrag zu valideren 000 € 000 € 000 € 000 € 000 €
Zugelassemer Betrag FLC 01800 € 0w € 0w € 00 € 0w €
Gesamter nicht verbnderbarer Betiag [bereits 01880 € o € o € 0o € om0 €

Version vom 15.12.2025
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Damit eine Anderung korrekt durchgefiinrt werden kann, muss mindestens eine Kostenkategorie reduziert
und gleichzeitig eine andere erhéht werden. Entscheidend ist, dass die Gesamtkosten des Projekts
unverandert bleiben. Sobald die Anpassungen vorgenommen wurden, klicken Sie unten auf ,,Speichern”

2).

Der geanderte Betrag je Kostenkategorie kann jenen, welcher bereits als forderfahig eingestuft worden ist,
nicht unterschreiten. Dieser nicht verfligbare Teil wird im Eingabefenster angezeigt.

Sie werden automatisch zur Ubersichtsseite zuriickgeleitet, auf der nun sichtbar wird, dass das Stiftsymbol
rot eingefarbt ist. Zusatzlich werden die betroffenen Kategorien entsprechend markiert: Eine Abnahme ist
durch einen roten, fallenden Pfeil, eine Zunahme durch einen griinen, steigenden Pfeil gekennzeichnet.

. Gy Verwaltung lnterreg [RS
ITAT-11-004 [ R T — g Hrechrnrgen @ WP el Mutisien @ Fortchetsbmriie [

m Betrdge je Kostenkategorie - Daten &ndern

& Leistungsgruppen (LG] W (55,70 €/h) uss W2 (36,00 €/h 0 h R3 (30,00 £/h)

Nervellstandigen Sie alle Anmerkungen 1u den Betrigen der Koatenkategorien, dic gesndert worden sind

wwwwww Externe Dienstieistungen frastrukturen Ausrtstungen

17915049 Moz € 2000000 € 000 € 480090 € 810435 €

B speichem

Anderung kommentieren und begriinden

Im nachsten Schritt klicken Sie auf das nun rot gefarbte Stiftsymbol, um zu den betroffenen
Kostenkategorien eine kurze Begriindung bzw. Motivation fiir die jeweilige Anderung einzugeben.

Sobald alle Felder korrekt ausgefillt wurden, wird der Hinweis ,,Anmerkung® blau hinterlegt, was anzeigt,
dass alle erforderlichen Angaben gemacht wurden. Danach klicken Sie erneut auf ,,Speichern®.

Anleitung zu den Anderungsantragen 7 Version vom 15.12.2025
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By Verwaltung nterreg ...
ITAT-11-004 ® o @ Higermeine b Schitzung Abrechnungen @) WP und Aktivitaten @ Fortschrittsberichte BN

FRI (5570 £/h) 5 | h FR2 (36,00 €/h) 0 h FR3 (30,00 £/h) 0 h FRA (25,50 /) 0 h

die geandert worden sind.

f— Estarne Dienstisisungen [r—— F—
Boaisn £ 1054541 & op0 € 6480090 €
& Anmerkungen || \ & Anmerkungen |

Gesamtiasten Pauschabeats

wemss0 € nous | ¢ 0ssa € om0 | ¢ can000 | € amexs €

-+ amsmc + s -~ somame - s
Abgerechnets Betrag 2 abdioren o s o0 T oo Tx e oo e
Zugelassenes Betrag FLC 0ms00 € om € om0 € 00 | 0o €
Gesamten nicht verénclesbares Betrag (hereits omson e 000 € oo0 € 00 | € 0 €
‘abgerechnetmugelassen)
g der 1054790 €

X abbrechen B speichem

Sie kehren zuriick zur Ausgangsiibersicht, wobei das Stiftsymbol nun wieder griin dargestellt wird (1) Jetzt
ist es notwendig, eine iibergeordnete Begriindung fiir den gesamten Anderungsantrag anzugeben (2)
Zusatzlich besteht die Moglichkeit, ergdnzende Anlagen hochzuladen, etwa zur Dokumentation oder
Erlauterung der beantragten Anderung (3)

Cotunded
. By Verwaltung nterreg [ ..
Vi
ITAT-11-004 @ Fodenereinbarung @ Allgemeine nformstionsn @ Schatzung Abrechaungen @ WP und Aktivititen @ Fortschrittsberichts [
coheMON K .
ITAT 2021-2027
Detail Anderungsantrag -D:7 | B Anderungsantrag |
& 464638
Erstalung Anderungantrag ™ Status
i Test-mycompany 06/06/2025 - GS-YN GS-NN Finanzplan [< + 20% / 10.000 €] in Besrbeitung
282 Benutzerverwaltung | Anderungen der Kostenkategorien | 5)
— (1) =
[rm—y Esterne Dienatieletingen = [P Sessting = [ES——
(0,00) 72750,00 € (0,00) 20.000,00 € (0,00) 0,00€ (0,00) 66.800,90 € 159.550,90 €

# HOME
Pauschale for Biro- und Verwaltungskosten (auf Personal) (10 %) : 7.275,00 € Gesamthosten: 16973590 €

A EINREICHUNG

Begriindung 2 2
%5 VERWALTUNG

DE
i Begrindung
= ABRECHNUNG

m
cup motazions
I News * Anlage | +| |

B8 Kontakt Keine Anlagen fi diesen Anderungsantiag hochgeladen.
Kor e

@ support [7

( Logout

Erst nachdem alle erforderlichen Felder ausgefiillt wurden, muss der Antrag von der zeichnungsberechtigten
Person durch Auswahl des Buttons
,Bestitigen und Anderungsantrag iibermitteln (an RK)“ an die Regionale Koordinierungsstelle gesendet
werden (5). Wenn die Anderung von einem anderen Projektpartner erstellt wird, wird der Antrag durch Auswahl
des Buttons ,,Bestitigen und Anderungsantrag iibermitteln (an LP)*“ an den Leadpartner weitergeleitet.

Hinweis:
Solange der Antrag noch nicht bestétigt wurde, kénnen samtliche vorgenommenen Anderungen durch Klick
auf ,Finanzdaten wiederherstellen“ (4) jederzeit wieder riickgangig gemacht werden.

Anleitung zu den Anderungsantragen 8 Version vom 15.12.2025
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Schwellenwerte und Genehmigungspflichten
Je nach Umfang der beantragten Anderung gelten unterschiedliche Genehmigungsverfahren:

e Finanzplan [< 20 % / 10.000 €]
Wenn sowohl die prozentuale Veranderung einer Kostenkategorie unter 20 % liegt und die
Gesamtdifferenz 10.000 € nicht iberschreitet, handelt es sich um eine geringfiigige Anderung. Diese
wird automatisch wirksam, sobald sie gespeichert und vom LP bestatigt wurde, und wird lediglich
zur Kenntnis an die Verwaltungsbehorde iibermittelt, ohne dass eine formale Genehmigung
erforderlich ist.

e ,Finanzplan [> 20 % / 10.000 €]
Anderungen, die den genannten Schwellenwert tiberschreiten, gelten als wesentliche Anderungen
und mussen von der Verwaltungsbehdérde gepriift und genehmigt werden. Die
Verwaltungsbehérde kann den Antrag annehmen, ablehnen oder zur Uberarbeitung bzw.
Erganzung zurlickgeben.

- Gt by
' Verwaltung inierreg [
ITAT-11-004 @ Forderersinbarung @ Allgemeine Informationsn Schitzung Abrechaungen @ WPund Aktivititen @ Fortschrittsberichts (N
coheMON  E—— x
ITAT 2021-2027
Detail Anderungsantrag -1D:7 B Anderungsantrag
& 464638
Erstellung Aederungantrag are status
il Test-mycompany 06/06/2025 - GS-VN GS-NN Finanzplan [< + 20% / 10.000 €] in Bearbeitung
. b
a2 Benutzerverwaltung Anderungen der Kostenkategorien [e] ) Finanzdaten wiederherstellen

Porsonal = Externe Dienstioistungen = nfrastrukturen = Ausrtistung = Gesamtkosten
ﬁ HOME (0,00) 7275000 € 10,00) 20000,00 € (0,00) 0,00€ 10,00) 6680090 € 169.560,90 €

Pauschale fir Biira- und Verwaltungckosten (auf Perconal) (10 %) : 727500 £ Gesamtkosten: 16973590 €

A EINREICHUNG

Begriindung | |

g5 VERWALTUNG DE

_— Begrindung
= ABRECHNUNG

7 cun B
IE News ° Anlage [+]

Keine Anlagen for diesen Anderungsantiag hochgeladen

BH Kontakte
@ Support

Ein Antrag auf finanzielle Anderung kann nicht nur vom Leadpartner, sondern auch von jedem einzelnen
Projektpartner gestellt werden. In letzterem Fall wird der Antrag zunachst an den Leadpartner Ubermittelt.

Der Leadpartner hat daraufhin die Méglichkeit, den Antrag:
e anzunehmen und an die Verwaltungsbehoérde weiterzuleiten,
e abzulehnen oder

e zuriick an den Projektpartner zu senden mit der Bitte um Ergdnzung oder Korrektur.

Anleitung zu den Anderungsantragen 9 Version vom 15.12.2025
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2.2. Anderung der Aktivititen

Um eine Anderung der Projektaktivititen zu beantragen, wahlen Sie im Bereich ,Verwaltung” —
»Anderungsantrage“ die Option ,,lch mdchte die Beschreibung der Aktivititen indern*.

Wichtig:

Ein Anderungsantrag kann erst dann neu erstellt werden, wenn ein bereits vorhandener Antrag
abgeschlossen wurde — also von der Verwaltungsbehdrde entweder angenommen oder abgelehnt ist.

).4 By Verwaltung lnterre: S
ITAT-11-004 @ Fordervercinbanmg @ Allgemoing Informetionen Schatzung Abrechrungen @ WP und Aktivitten @ Fortschvittsberichte [
coheMON
ITAT 2021-2027 Neuen Anderungsantrag erstellen
2 464638 Gaben Sie an, weiche Art von Anderungsantrag Sie erstellen méchten
l Ich machte die Besclveibungen der Aktivitsten sndemn
1 Test-mycompany e oo Pt B i Sghc; o e Rl S Gmdot
2ot Benutzerverwaltung () lch machte die Projektlaufzeit andern
A HOME Sobald die Art ausgewshit ist, kann diese nicht mehr gesndert werden
A EINREICHUNG
05 VERWALTUNG X abbrechen B speichem
& ABRECHNUNG
By Verwaltung wierreg [l
ITAT-11-004 @ Foderereinbarng @ Allgemeins Informationsn Schitzung Abrechaungsn @ WPund Abtivitsten @ Fortechittsbeichte [
coheMON
= = Daten korrekt gespeichert x
ITAT 2001-2027
Anderungsantrige ] e || reser
2 464638 — . o
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Nach Auswahl der Anderungsoption kann durch Klick auf ,,Detail* ein neues Fenster gedffnet werden, in dem
die inhaltlichen Anderungen zu den Aktivititen vorgenommen werden kénnen. Fiir die konkrete Anpassung
der Projektaktivitaten klicken Sie auf den Button ,,Aktivitaten® je WP. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem die
letzte genehmigte Version der Aktivitaten inklusive Beschreibung angezeigt werden.
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& News ° Anlage | |+
dagen fix diesen &
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2 Logout

Um eine Aktivitat zu bearbeiten, klicken Sie auf das stiftférmige Symbol ganz rechts in der jeweiligen Zeile.
Ein weiteres Fenster 6ffnet sich, in dem Sie sowohl die Beschreibung der Aktivitdt (1) als auch die

erwarteten Produkte und Ergebnisse (2) anpassen kénnen.

" %4 Verwaltung

ITAT-11-004

WP1 - Detail der Anderung - Aktivitaten

Vai

coheMON
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Nach erfolgter Bearbeitung klicken Sie auf ,,Speichern (3). Daraufhin erscheint im vorherigen Fenster ein
neues Feld mit dem Hinweis , Anderungsantrag”, was signalisiert, dass die Anderungen erfolgreich
gespeichert wurden.

Inte 3 Cotunded
B Verwaltung nterres [
ITAT-11-004 @ Fordervereinbarung @ Aligemeine Informationen Schatzung Abrechnungen @ WP und Aktivititen @ Fortsch

coheMON
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WP1 - Detail der Anderung - Aktivitaten
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CR[ Aoderungsantrag ]
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a preparaions & coordinamento dei comunicats =

sul media regionali. Cié i basa sulla strategia di cor

dei fondi SIE e sugli orientament per ln

@ EINREICHUNG
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Wenn Sie zum ursprunglichen Anfangsfenster zurtickkehren, sehen Sie, dass auch das ,Aktivitaten*-
Symbol nun blau markiert ist (1) Dies zeigt an, dass inhaltliche Anderungen an den Aktivitaten vorgenommen
und korrekt gespeichert wurden.
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Keine Anlagen fir diesen Anderungsantrag hochgeladen

Nun muss im unteren Bereich des Fensters eine detaillierte Begriindung fir den Anderungsantrag
eingegeben werden (2). Optional ist auch hier das Hochladen weiterfiihrender Anlagen méglich (3).

Wenn alle Eingaben vollstandig sind, muss die zeichnungsberechtigte Person auf ,,Bestatigen und
Anderungsantrag iibermitteln (an die RK)“ klicken, um den Antrag an die Regionale Koordinierungsstelle
weiterzuleiten (5). Wenn die Anderung von einem anderen Projektpartner erstellt wird, wird der Antrag durch
Auswahl des Buttons ,Bestitigen und Anderungsantrag iibermitteln (an LP)“ an den Leadpartner
weitergeleitet.

Hinweis:

sollten Anderungen wieder riickgéngig gemacht werden missen, kann jederzeit vor der Bestatigung auf
»Daten der Aktivitaten wiederherstellen geklickt werden, um die urspriinglichen Informationen
wiederherzustellen (4).

Wird der Antrag nicht vom Leadpartner, sondern von einem Projektpartner gestellt, wird dieser zunachst
automatisch an den Leadpartner Ubermittelt. Der Leadpartner hat die Méglichkeit, den Antrag:

e anzunehmen und an die Verwaltungsbehdrde weiterzuleiten,
e abzulehnen oder

o zuriick an den Projektpartner zu senden mit der Bitte um Erganzung oder Korrektur.

Anleitung zu den Anderungsantragen 13 Version vom 15.12.2025
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Um eine Anderung der Projektlaufzeit zu beantragen, 6ffnen Sie im Bereich ,Verwaltung” —
»Anderungsantrage“ die Option ,,lch mdchte die Projektlaufzeit andern“.

Hinweis:

Wie bei den vorhergehenden Antragsoptionen kann ein Anderungsantrag nur dann neu erstellt werden, wenn
kein anderer Antrag derselben Art aktuell in Bearbeitung ist. Ein neuer Antrag ist erst mdglich, sobald ein
zuvor gestellter Antrag angenommen oder abgelehnt wurde. Es wird empfohlen, Antrdge auf
Verlangerung der Projektlaufzeit erst gegen Ende der urspriinglichen Laufzeit — idealerweise etwa drei

Monate vor dem geplanten Projektende — zu stellen
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Nach Auswahl der Anderungsoption éffnet sich eine Detaillibersicht des Antrags.
In dieser Ansicht sehen Sie:

e Ganz oben: das Erstellungsdatum des Anderungsantrags sowie der aktuelle Bearbeitungsstatus

(1)

e Die Mdoglichkeit zur Erfassung der neuen Projektlaufzeit (2);

e Maoglichkeit zur Hochladung weiterfiihrender Dokumente, z. B. technischer Berichte oder
Zeitplane (2);

e Schaltflache zur Ubermittlung des Antrags an die Regionale Koordinierungsstelle (3).

Anleitung zu den Anderungsantragen 14
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Klicken Sie auf ,,Anderung der Projektlaufzeit“ (2) um ein neues Fenster zu 6ffnen. Dort tragen Sie:
¢ das neue geplante Enddatum des Projekts ein

e eine ausfiihrliche Begriindung, in der nachvollziehbar erlautert wird, warum eine Verlangerung
notwendig ist
Wichtig:
Das neu eingegebene Enddatum muss vor oder nach dem urspriinglich genehmigten Projektenddatum
liegen.
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Nach dem Eintrag klicken Sie auf ,,Speichern“, um zum vorherigen Fenster zurtickzukehren. Dort besteht
anschlieffend die Moglichkeit, unter Punkt (3), sofern erforderlich oder gewlinscht, erganzende Unterlagen
hochzuladen.

Sobald alle Angaben vollstdndig sind, muss die zeichnungsberechtigte Person auf ,,Bestitigen und
Anderungsantrag iibermitteln (an die RK)* klicken, um den Antrag an die Regionale Koordinierungsstelle
zu senden (4). Wenn die Anderung von einem anderen Projektpartner erstellt wird, wird der Antrag durch
Auswahl des Buttons ,Bestitigen und Anderungsantrag iibermitteln (an LP)“ an den Leadpartner
weitergeleitet.

Wurde der Antrag hingegen von einem Projektpartner gestellt, wird er automatisch an den Leadpartner
weitergeleitet, der folgende Optionen hat:

e den Antrag anzunehmen und an die Verwaltungsbehdrde weiterzuleiten
e den Antrag abzulehnen

e den Antrag zuriick an den Projektpartner zu senden mit der Aufforderung zur Erganzung
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Interreg VI — A Italia— Osterreich
Kooperationsprogramm 2021-2027

2.4. Anderungsantriage zusammen kombinieren

Die drei Anderungsarten kénnen auch innerhalb eines einzigen Anderungsantrags kombiniert werden,
beispielsweise eine Anpassung des Finanzplans in Verbindung mit einer inhaltlichen Anderung der Aktivitaten.

Bei der Erstellung eines neuen Anderungsantrags sind dabei zwei oder mehr Anderungsarten auszuwahlen.

Wichtig: Wird eine der beantragten Anderungsarten abgelehnt, betrifft die Ablehnung den gesamten
Anderungsantrag.

Anleitung zu den Anderungsantragen 16 Version vom 15.12.2025
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Im Bearbeitungsstatus kann jederzeit eingesehen werden, in welchem Verfahrensschritt sich der
Anderungsantrag befindet. Insgesamt gibt es neun mégliche Varianten:

In Bearbeitung

Bestiatigt (PP)

Ubermittelt (LP)

In Bewertung (VB)

In Bewertung (RK)

Erganzungen angefragt

Angenommen

Abgelehnt

Durchgefiihrt

Antrag befindet sich in Bearbeitung.

Der Projektpartner hat seinen Antrag an den Leadpartner
weitergeleitet.

Der Antrag wurde vom Leadpartner (LP) an die
Verwaltungsbehorde (VB) Ubermittelt.

Der Antrag befindet sich bei der Verwaltungsbehoérde in
Bewertung.

Der Antrag wurde zur weiteren Bewertung an die
Regionale Koordinierungsstelle (RK) weitergeleitet.

Die Verwaltungsbehdérde oder der Leadpartner haben die
Nachreichung von Erganzungen angefordert.

Der Anderungsantrag wurde von der Verwaltungsbehérde
angenommen.

Der Anderungsantrag wurde von der Verwaltungsbehérde
abgelehnt.

Die Anderung wurde umgesetzt (nur bei
Finanz&nderungen unterhalb des Schwellenwerts).

Nach jedem Statuswechsel werden die jeweils direkt betroffenen Beteiligten per E-Mail benachrichtigt.
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