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Aufgrund der laufenden Aktualisierung und Instandhaltung des Systems, kann es sein, dass folgende 
Beschreibungen bzw. Schaltflächeneinblendungen von der Onlinemaske geringfügig abweichen. 

 
 
 
 
 
 

Impressum   
Veröffentlichung der Verwaltungsbehörde:   
Autonome Provinz Bozen – Südtirol   
Abteilung Europa   
Gemeinsames Sekretariat   
Gerbergasse 69 – 39100 Bozen   
T.: +39 0471 41 31 10   
gs-sc@provinz.bz.it    
www.interreg.net    

 

© Autonome Provinz Bozen –   
Vervielfältigung mit Quellenangabe gestattet.   
Für etwaige Aktualisierungen:   
www.interreg.net   

 

  

Inhaltsverzeichnis



Interreg VI – A Italia – Österreich  
   Kooperationsprogramm 2021–2027 

 
3 

Anleitung zur Benutzerverwaltung 

 

Alle Nutzer eines (potentiellen) Begünstigten, welche die Aufgabe haben Daten ins System einzuspeisen, 
können einen Account erstellen. Nach der Erstellung des Accounts kann die zeichnungsberechtigte Person 
(oder ein Bevollmächtigter) der eigenen Einrichtung die einzelnen persönlichen Accounts der Nutzer zur 
eigenen Einrichtung hinzufügen (siehe dazu die Anleitung Verwaltung Vertretungen ab Seite 9). 

Für Fragen oder weitere Informationen wenden Sie sich bitte an das Interreg Helpdesk. 

 

 

Folgende URL aufrufen: https://interreg.civis.bz.it.  

Die zeichnungsberechtigten Personen italienischer Begünstigter müssen sich anhand des SPID oder der 
digitalen Identitätskarte (CIE) anmelden. Es wird darauf hingewiesen, dass ohne SPID-Account oder CIE 
zeichnungsberechtigte Personen von Antragstellern aus Italien den Projektantrag nicht abschließen bzw. 
Abrechnungen nicht übermitteln können. 

Auch Mitarbeiter:innen der Antragsteller können ihren Zugang ebenfalls über coheMON mithilfe des SPID-
Account oder CIE Karte beantragen und dann von den zeichnungsberechtigten Personen zur Einrichtung 
hinzugefügt werden.

 

1.  Einleitung 

2. Erstellung eines Accounts 
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Anleitung zur Benutzerverwaltung 

Zeichnungsberechtigte Personen von Antragstellern aus Österreich müssen den Zugang über coheMON 
mithilfe der ID-Austria („Login with eIDAS“) beantragen. 

 

Mitarbeiter:innen der Antragsteller können ihren Zugang ebenfalls über coheMON mithilfe der ID-Austria (in 
Österreich) oder SPID-Account oder CIE Karte (in Italien) beantragen und dann von den 
zeichnungsberechtigten Personen zur Einrichtung hinzugefügt werden (siehe mehr dazu Anleitung 
Verwaltung Vertretungen ab S. 9). 

 

  



Interreg VI – A Italia – Österreich  
   Kooperationsprogramm 2021–2027 

 
5 

Anleitung zur Benutzerverwaltung 

Für die entsprechende Einrichtung den Zugang durchführen: 

 

Über das entsprechende Menü Benutzerverwaltung aufrufen und aus der Liste der Benutzer den auswählen, 
dessen Zugangsrechte verwaltet werden sollen. 

Bei mehreren verwalteten Projekten besteht auch die Möglichkeit unter Projekte festzulegen welcher Benutzer 
für welches Projekt tätig sein soll. 

 

3. Anleitung zur Benutzerverwaltung  
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Anleitung zur Benutzerverwaltung 

Wenn ein Benutzer, der bereits zur Einrichtung hinzugefügt worden ist, nicht in dieser Liste aufscheint, dann 
muss die entsprechende Person einen ersten Zugang zum Interreg-Dienst machen. 

Für jeden Benutzer können entsprechende Zugangsrechte unter Rollen vergeben werden. Die Rollen 
betreffen die Benutzerverwaltung, die Einreichung, die Verwaltung, die Abrechnung und die Personalliste. 

 

Im Bereich Projekte können für jeden ‚Benutzer unterschiedliche Zugangsrechte festgelegt werden, falls ein 
Projektpartner an mehreren Interreg-Projekten beteiligt ist. 

 

 

Für den Austausch der zeichnungsberechtigten Person sind folgende Schritte erforderlich: 

• Die neue zeichnungsberechtigte Person meldet sich mit SPID oder elektronischen Identitätskarte 
(CIE) beim Interreg-Dienst unter https://interreg.civis.bz.it an und erstellt einen neuen Antrag auf 
Vertretung (= Zuordnung der Identität der Person zur Organisation, für die sie tätig sein soll / ID 
Management). Mehr dazu in der Anleitung für Vertretungen  

4. Wechsel der zeichnungsberechtigten Person  
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• Nach Eingang der Anfrage wird diese überprüft und, wenn sie vollständig und korrekt ist, genehmigt. 

• Nach Erhalt der automatischen Bestätigungs-E-Mail muss sich die Person erneut beim Interreg-
Dienst unter https://interreg.civis.bz.it anmelden. 

• Ab diesem Zeitpunkt ist die Person als Benutzer ihrer Organisation für den Interreg-Dienst registriert, 
und die Übertragung der Rolle der zeichnungsberechtigten Person kann erfolgen. Bitte wenden Sie 
sich an den Service Desk, der diesen Vorgang durchführen wird. 

Im folgenden Bereich kann die E-Mail für Benachrichtigungen, welche an den Begünstigten 
projektübergreifend gehen, abgeändert werden:  

  

Im folgenden Abschnitt können die Daten bzw. die E-Mailadresse für projektspezifische Kommunikation 
geändert werden: 

 

Falls Meldedaten des Unternehmens bzw. des Begünstigten abgeändert werden sollten (z.B. PEC oder 
Emailadresse des PP) können sie dies hier vornehmen: 

 

5. Änderung Kontaktdaten  


