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Einleitung

Unter "Personalliste" kdénnen Sie das in Projekten beschéftigte Personal auf der Grundlage von
Standardeinheitskosten verwalten. Mit diesem Modul kénnen Sie die detaillierten Informationen zu jedem
Mitarbeiter erfassen, einschlief3lich der personlichen Daten und der Bezugsklasse.

Die Eingabe des Personals erfolgt auf der Ebene des Beglinstigten.

Personalliste

Bevor Sie die verschiedenen Personen fiur die Personalabrechnung im System eintragen, ist es wichtig
dass eine Kontaktperson in diesem Bereich eingetragen wird. Dieser Person erhalt die Informationen zum
Status der Kontrolle der Einstufung, welche von den zustandigen regionalen Koordinierungsstellen
durchgefiihrt wird.

~. © &1d idm: 67929 7 Interres RIS
Vs

I~

coheMON Benutzerprofil

ITAT 2021-2027 .
Demian Samuel Zucal

Stevernummer Bovorzugte Sprache
267929 ZCLDNS82H23G842V Deutsch

Firma-TEST

Andere Informationen

282 Nutzerverwaltung E-Mail fur Benachrichtigungen (Firma.TEST)
demian.zucal@provinz.bz.it

A HOME

B EINREICHUNG
®y UMSETZUNG
= ABRECHNUNG

“qcup

(8 News '
B8 Kontakte

Support

 Logout

2.1. Einen neuen Mitarbeiter hinzufugen

- -

™, W Test-mycompany nierreg R ..
>

/

sl Gmaraich
Idm: 1000005400 Daten der Einrichtung (2)
coheMON =
ITAT 2021-2027
Personalliste (3)

. e N
- 464638

- Vor- und Machname Kiasse SR
I Test-mycompany 1)
g 555 555 Leistungsgruppe @ Zubewerten

a2 Benutzerverwaltung

& | W | A Verpfichtende Anlagen fehlen

Casper Ruud Leistungsgruppe @ Genshmigr ® | [ =rrojekte

A HOME
Elize Mertens Leistungsgruppe ® Zubewerten »
[ EINREICHUNG -
* Holger Rune. Leistungsgruppe @ Genehmigt = | 1= Projekte
" VERWALTUNG

— Julia Grabher Leistungsgruppe @ Zubewsiten :
=8 ABRECHNUNG =
< CLLD peowva codice AT Lelshungsgruppe @ Zubewerten =1 E e ——
e Sebastian Ofner Letstungsgruppe @ Zubewerten = (5]
B8 Kontakte 1bis 7 von 7 Eintrégen Zwick | 1 | MNichste

@ Support

[ Logout
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(1) Klicken Sie auf Ihre Einrichtung

(2) Klicken Sie auf Personalliste
(3) Klicken Sie auf das + Symbol

-
L Test-mycompany werreg [l .
Idm: 1000005400 Daten des Envchtung
coheMON
ITAT 20212027
Mitarbeiterdaten

Name
& 464638

I Test-mycompany Nachname
a2 Benutzerverwaltung

Kennnummer der Person

Vool

A HOME

B EINREICHUNG Datum des Vertragsendes (bei bafristeten Vertragen)

¥ VERWALTUNG gg/mm/asea _
5 ABRECHNUNG

Leistungegruppe

¥ CuD In ks

UL - 36.00€
LG1 - 65.70€
LG2 - 3.00€
LG3 - 30.00€
LGA - 2550€

FUA -15.00€

Unter ,Mitarbeiterdaten® kdnnen Sie nicht nur die Daten des einzelnen Mitarbeiters eingeben, sondern auch
die Bezugsklasse, der er angehért, und zwar gemafl den folgenden Kategorien: in Forschungs- und
Innovationsprojekten beschaftigtes Personal, oOffentliches Personal und sonstiges Personal — wie im
Projektantrag angegeben.

Weitere Informationen Uber die Kostenabrechnung durch Standardeinheitskosten, einschlief3lich der
Zuordnung des in der Projektdurchfiihrung beschéaftigten Personals zu den verschiedenen Klassen, finden
Sie in den Programmspezifischen Férderfahigkeitsregeln.

Das System erlaubt es nicht, Zeilen zu erstellen, bei denen die folgenden Informationen identisch sind:
Steuernummer, Art des Personals und Klasse. Es besteht auch die Maglichkeit, 3 Zeilen fur dieselbe Person
(Steuernummer) zu erstellen, vorausgesetzt, dass zumindest die Klasse in jeder der 3 Zeilen unterschiedlich
ist. Bitte beachten Sie, dass Anderungen der Klasse einer Person innerhalb desselben Projekts nicht zulassig
sind.

Sobald die Personalakte angelegt ist, missen der Arbeitsvertrag und ein aktueller Lohnstreifen beigefiigt
werden, damit die Kontrolleure der ersten Ebene (FLC) Gberprifen kdnnen, ob die Art und die Klasse korrekt
ermittelt wurden. Gegebenenfalls sind auch Unterlagen tber die Auswahl der Person beizufiigen.

Verwaltung der Personalliste 5 Version vom 28.10.2025
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L -
i Test-mycompany
1dm: 1000005400 Daten der Einrichtung

Personalliste

Eintrige anzeigen
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lterreg Cofunded by

\talia- Geterreich the Eurapsan Union

Vor- und Nachname Kiasse
555555 Lestungegruppe ® Zubewerten E] E] .
Casper Ruvd Leistungsgruppe ® Genehmige
Leistungsgruppe @ 7Zubewerten
Holger Rune Leistungsgruppe @ Genehmigt
Julia Grabher Leistungsgruppe @ Zubewerten
f:rrovrarclodi:e AT Leistungsgruppe @ Zubewerten E] E] & Verpfichtende Anlagen fehlen
Sebastian Ofner Leistungsgruppe @ Zubewerten E] E]
1bis 7 von 7 Eintragen Zurick Nachste
il Test-mycompany inierreg Serunded oy
tatia- Geterreich the European Unian
|dm: 1000005400 Daten der Einrichtung
Mitarbeiterdaten
Vor- und Nachname Kennnummer der Person Vertragsdauer Klasse
555 555 AAABBB11C22D333E Unbefristet Leistungsgruppe ( 36,00 €/h )
Verpfichtends Anlagen fehlen
il Test-mycompany nierreg Solumaed iy
talia- Seterrelch the European Union
|dm: 1000005400 Daten der Einrichtung
Mitarbeiterdaten
Vor- und Nachname Kennnummer der Person Vertragsdauer Klasse
555 555 AAABBB11C22D333E Unbefristet

Neue Anlage

Art

Leistungsgruppe ( 36,00 €£/h)

Curriculum *
Reihenfolge der Zustellung

Fiihrungsauftrag
Dokumentation freiwillige Arbeit
Dokumentation der Arbeiten des Auftragnehmers

Maximale Zeichenzahl: 255,

Datei

Verwaltung der Personalliste

Browse

Version vom 28.10.2025
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2.2. Die Personalliste verwalten

Die folgende Ansicht, die durch Anklicken der zutreffenden Einrichtung (1), und dann durch Klicken auf
"Personalliste" (2) abgerufen wird, zeigt den Vor- und Nachnamen des Mitarbeiters, die Klasse, der er
angehdrt, die Einheitskosten und das Ergebnis der Uberpriifung durch FLC. Bei diesem Ergebnis kann es
sich um Genehmigung, Nichtgenehmigung, Nichtzuweisung, Genehmigung mit Anderungen und die
Beantragung weiterer Erganzungen handeln. Unter (3) kénnen Sie die detailliertere Datenansicht des
einzelnen Mitarbeiters aufrufen.

c - -
.. Il Test-mycompany lnierreg [

S

coheMON

TTAT 2021-2027
Personalliste

T - N

2 464638
Vor- und Nachname Klasse ¥
1 Test-mycompany (1) —
o 555 555 Leistung=gruppe = ‘ ' | & Verphichtsnds Anlagen feblen
=% Benutzerverwaltung
Casper Ruud Leistungsgruppe |8 | = pojenss (3)
‘ 2l Elise Mertens Leistungsgruppe @ Zu bewerten =
R EINREICHUNG [
Holger Rune Leistungsgruppe @ Genehmigt : = Projek
©g VERWALTUNG
- Julia Grabher Leistungsgruppe @ 7u bewerten =
=m ABRECHNUNG fll
< cup prova codice AT Leistungsgruppe @ Zu bewerten = El & Verplichtends Anlagen feblen
& News Sebastian Ofner Leistungsgruppe @ Zubewsrten : Fl
S Kontakte 1 ks 7 vom 7 Eietrigen Zuick | 1 | Nachste

8 Support

[3 Logout

2.2.1. Beantragung von Erganzungen

Wenn FLC weitere Erganzungen beantragt, klicken Sie auf das Ordnersymbol und rufen das Fenster mit
den Daten des einzelnen Mitarbeiters auf, wo die von FLC angeforderten Ergdnzungen am unteren Rand
sichtbar sind. Nachdem Sie die verlangten Anderungen vorgenommen haben, klicken Sie auf "Anfrage
bestatigen und tGbermitteln".

Idm: 1000005400 Daten der Einrichtung

Personalliste

Vor- und Nachname Klasse 4 Art des Personals Erforderliche Ergénzungen +
Alberto Tomba Unternehmerlohn @ Erforderliche Ergénzungen

1bis 1von 1 Eintrégen (gefiltert von 12 Eintrigen) Zuriick Nachste
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Idm: 1000005400 Daten der Einrichtung

Mitarbeiterdaten
Vor- und Nachname Steuernummer Vertragsdauer Art des Personals
Alberto Tomba TMBLBR55G55T444X Unbefristet
Klasse
Unternehmerlohn ( 34,00 €/h)
J Art: Dokumentation der Arbeiten des Auftragnehmers Datum Upload: 26/02/2024 E] ‘ w ‘
J Art: Dokumentation der Arbeiten des Auftragnehmers Datum Upload: 05/03/2024 ‘ ™~ ‘

Kontrolle FLC

Ergebnis der Kontrolle Datum Benutzer FLC

Erforderliche Ergénzungen 07/03/2024 Demian Zucal

Anmerkungen zur Anforderung von Ergdnzungen
manca questo e quello

& Anfrage bestatigen und iibermitteln

2.2.2. Mitarbeiterdaten

Klicken Sie auf das Ordnersymbol neben dem jeweiligen Mitarbeiter, um die vollstandigen Angaben
einzusehen. Daraufhin werden Sie auf die Seite des ausgewahlten Mitarbeiters weitergeleitet. Diese Seite
enthalt die folgenden Informationen:

1. Mitarbeiterdaten: Hier finden Sie detaillierte Informationen Uber den Mitarbeiter, wie Name,
Steuernummer, Vertragsdauer, Personalart und Klasse.

2. Anlagen: Alle Dokumente oder Dateien, die sich auf den Mitarbeiter beziehen, kdnnen in diesem
Bereich eingesehen werden.

3. Kontrolle FLC: Hier wird die von der Kontrolle der ersten Ebene durchgefiuhrte Prifung angegeben,
um die Ubereinstimmung und Richtigkeit der Angaben zu gewahrleisten.

Verwaltung der Personalliste 8 Version vom 28.10.2025
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e
™, i Test-mycompany nterres R,

Vs

\dm: 1000005400 Daten der Enrichtung =

E Mitarbeiterdaten

coheMON

ITAT 201-2027

Vor- und Nachname Kennnummer der Person Vertragsdaver 1) Klasse

4 464638 Casper Ruud AAABBBOOC11D222E Unbefristet Leistungsgruppe ( 36,00 €/h )
1 Test-mycompany
Anlagen
222 Benutzerverwaltung 2 (2)
Verpflichtende Anlagen fehlen
A HOME e
B EINREICHUNG L At Vertrag Dot Uplod: 14/04/2004 |
% VERWALTUNG
= ABRECHNUNG & At Andore Arloge Datum Uplos: 14/06/2024 § |
< CLLD
Kentrolle FLC
& News '
B8 Kontakte Ergebois der Bewertung Distum des Bewertung Bewertung durch den Benutzer
Genehmigt 18/06/2024 UCR
g squrt Anmerkungen zur Kontrolle
Allegati ok

[® Logout

Unter "Projekte" ist es méglich, einen detaillierten Uberblick tiber die validierten und verbleibenden Stunden
zu erhalten, sowohl pro Jahr als auch pro Projekt. Dies ist nur méglich, wenn die Person einem laufenden
Projekt zugewiesen wurde.

S o Co-dunded by
W Test-mycompany nterreg R s,
\dm: 1000005400 Daten der Einrichtung =

Personalliste
(6] Ertgeseien s ]
2 464638 B

- Vor- und Nachname Kiasse [
Il Test-mycompany
655 565 Leistungsgruppe ® 2ubewerten

22 Benutzerverwaltung

coheMON

ITAT 2021-2027

=0

oz i .

4 HOME Elise Mertens Leistungsgruppe @ Zu bewerten :
R EINREICHUNG -
Holger Rune Leistungsgruppe. @ Genehmigt ? = Projekee
B VERWALTUNG
- Julia Grabher Leistungsgruppe @ Zubewerten ?
= ABRECHNUNG =
< cup prova codice AT Leistungsgrupps @ Zubewerten | [ ] [ Verpichumnde Antagen
Sebastian Ofner Leistungsgruy @ Zubewerten = | [w]
IE News ' - e - Ld |L‘
B8 Kontakte 1bis 7 von 7 Eintragen Zusck | 1| Nachst

(=] Support

[ Logout

Verwaltung der Personalliste 9 Version vom 28.10.2025



Projekte

Benutzer
Casper Ruud (AAABBBOOCTID222E)

Interreg VI — A ltalia— Osterreich
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Klssse
Leistungsgruppe.

Projekttite]

Projekttitel DE6S

Akromym Gesamthosten

acr_testhr 127.850,00 €

Lead Partner
Test-mycompany
Verbleibende Stunden

Validierte Stunden % verbleibende Stunden

0,00 1 100,00 %
0,00

0,00

SchlieBen

2.3. Anderung Datum des Vertragsendes

Es ist moglich, das Datum des Vertragsendes sowie die Vertragsart (von befristet auf unbefristet) eines
Mitarbeiters nachtraglich bzw. im Zuge der Umsetzung des Projektes zu &ndern.

1. Offnen Sie die Personalliste und wahlen Sie den entsprechenden Mitarbeiter aus.

2. Klicken Sie auf das Bearbeitungssymbol neben dem Feld Vertragsdauer.

) B

»

coheMON

ITAT 20212027

2146736

1l Test-mycompany

282 Benutzerverwaltung

& HOME

B EINREICHUNG
% VERWALTUNG
& ABRECHNUNG

< CLLD

IE News '
B8 Kontakte

& Support

[ Logout.

1l Test-mycompany

nigrres [
Idm: 1000005400 ey - | &
E| Mitarbeiterdaten
Vor- und Nachname Kannnummer det Person Vertrogsdaer 16
Holger Rune AAABBBOOC11F222E Befristet LG2 (36,00 €/h)
( bis 31/12/2024
Anlagen
* Arc Vortrag Datum Uplosd: 18/06/2024. B
_,.[.- Art: Curriculum Datum Upload: 18/06/2024 D
Kontrolle FLC
Ergebnis der Bewertung Datum der Bewertung Bawartung durch den Benutzer
Genehmigt 19/06/2024 UCR
Anmerkungen zur Kontrolle

I dat sono complet e conformi

3. Andern Sie das Enddatum des befristeten Vertrags auf das gewiinschte Datum.

Verwaltung der Personalliste

10 Version vom 28.10.2025
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il Test-mycompany lnterreg [ ...

coheMON

Holger

ITAT 201-2027

Nachname

Rune
2146736
Stevemummer

it Test-mycompany AAABBBOOCHIF222E

22 Benutzerverwaltung Datum des Vertragsendes (bl befristaten Vertragen)

3.12.2024 =]

b Falle cines unbofisteten Vertrag leer lsssan

A HOME

Anlage Vertrag hochladen (verpflichtond)
B EINREICHUNG —
85 VERWALTUNG Beschveibung Anlaga Yertrag DE
= ABRECHNUNG

Beschreibung Anlage Vertrag IT
- CLLD
I News ' Aligemeine Anlage hochladen

Browse

B Kontakte

Boschreibung allgomeino Anlage DE
{8 Support

Beschreibung aligemeine Anlage IT
[ Logout

Achtung: Einmal bestatige, kann das Enddatum des Vertrags nicht mehr gesndert werden

N.B: Soll die Vertragsart von befristet auf unbefristet geandert werden, muss das vorgesehene Feld leer
gelassen werden.

Bereits hochgeladene Vertragsdokumente bleiben erhalten. Es kdnnen jedoch zusatzliche Dokumente (z.
B. ein neuer Arbeitsvertrag) als Anlagen erganzt werden.

Sobald ein Abrechnungszeitfenster gedffnet wird, wird das aktualisierte Vertragsende automatisch auch in
der Abrechnung ibernommen. Das Datum des geplanten Abschlusses der Arbeit am Projekt kann dann im
Zuge der Abrechnung aktualisiert werden.

Verwaltung der Personalliste 11 Version vom 28.10.2025



