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1.Einleitung

Dieses Dokument soll die Beglinstigten der vom Interreg IT-AT Programm 2021-2027 finanzierten Projekte
bei der Abwicklung der mit der Abrechnung verbundenen Verpflichtungen durch die Verwendung des
coheMON-Systems unterstitzen. In erster Linie empfiehlt es sich, die Ausgaben regelmaRig ins System
hochzuladen und nicht erst kurz vor den in der Fordervereinbarung vereinbarten Fristen fiir die Einreichung
der Antrage auf Ausgabenerstattung.

2. Projektabrechnung
2.1.1: Anmeldung und Startseite

Der Zugang zum System ist auf der Internetadresse https://interreg.civis.bz.it/ verfligbar und auf der
Homepage des Kooperationsprogramms coheMON | Interreq Italia Austria.

. Europa noch né&her / Un'Europa piu vicina

coheMON

ITAT 201-2027

Co-funded by
the European Union

HiIlteIrcy

2 147193 e )
Italia-Osterreich

1l Test-mycompany

-

Benutzerverwaltung Ly
Einreichung Personalliste

A HOME

l @ Weiter zum Bereich ‘ 282 Weiter zum Bereich ‘
B EINREICHUNG
©4 VERWALTUNG
= ABRECHNUNG Verwaltung Abrechnung
7 Cup —

[ B5 Weiter zum Bereich \ l = Weiter zum Bereich

IE News '

B8 Kontakte Dokumente

& Support
& POR link DE @ https:/ fwww interreg net/de/2021-2027 /kontakte asp#collapse763
@ Regolamenti link DE @ https:/ /www.interreg net/de,/2021-2027 /kontakte asp#collapseTs2

[ Logout

Nach erfolgter Anmeldung klicken Sie auf ,Home" und dann auf ,Abrechnung®.

Wichtig: Um den Bereich ,Abrechnung® freizuschalten, muss vom LP vorher im Bereich ,Verwaltung® der
effektive Projektbeginn und die Schatzung der Betrdge je Abrechnungsfenster eingetragen werden.
Diese Schatzung macht der Lead Partner fiir alle Projektpartner:
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_ H Co-funded by
)" g% Verwaltung - Projekte lnterreg R e,
Projektital
Co h e M O N Projekttitel DE&S

ITAT 201-2027 Alrenym Lead Partner e Detail
acr_testhr Test-mycompany
Gesamtkosten Datum effektiver Beginn Datum geplanter Abschluss
127.850,00 € 26/01/2023 31/12/2025

2 147193

il Test-mycompany

=
Benutzerverwaltung

A HOME

B EINREICHUNG

5 VERWALTUNG

=8 ABRECHNUNG

< CLLD

I News '
B8 Kontakte

8 Support

[ Logout

Eingabe effektiver Projektbeginn:

By Verwaltung

ITAT-11-004

Allgemeine Informationen

lnterre Coundsd by
y, llnill-ﬁnnuhhg - the Europaan Union

coheMON

ITAT 201-2027

@ Fardervereinbanung Allgemeina Informationan Schatzung Abrachnungen @ WP und Aktivititen

Projekttitel IT Titolo progetto IT 86
& 147193
Projekttitel DE Projekttitel DE&&
i Test-mycompany
Akronym acr_testhr
)
-
Datum anter inn 26/01/2023 Quartal lanter inn 2023-Q1
Benutzerverwaltung geplenter Beg geplanter Beg
Datum effektiver Beginn 26/01/2023 Quartal Tatséchlicher Beginn 2023-1
#A HOME Datum gaplanter Abschluss 31/12/2025 Quartal gaplanter Abschluss 2025-Q4
H EINREICHUNG Anzahl Tage 1070
¢,§ VERWALTUNG Politisches Ziel PZ 1 - Ein wettbewerbsfahigeres und intelligenteres Europa durch die Forderung eines innovativen und intelligenten wirtschaftlichen Wandels und
der regionalen IKT-Konnektivitat
=8 ABRECHNUNG
Prioritét 1- Innovation und Untemehmen
9 cup Sooriechos T Ptk .
pezifisches Ziel RSO11 - Entwicklung und Ausbau der Forschungs- und Innovatior 1und der E g fortschrittlicher Technologien

IE News '

B8 Kontakte

{8 Support

Manuale rendicontazione

Art der MaBnahme

Prioritrer Interventiensbereich

Projektnummer

Partnerschaft

1. Sensibilisierungs-, Informations- und SchulungsmaBinahmen
3 - Unterstiltzung von “zirkuldren” Produktionsprozessen
ITAT-11-004

Ja
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Schatzung der Betrage pro PP:

% Verwaltung loterreg [l cse

haila Guterreich the European Union

Vol
ITAT-11-004 @ Fordervereinbarung @ Aligemeine Informationen ) Schatzung Abrechnungen @ WP und Aktivititen
coheMON S

ITAT 2021-2027 Schatzung Abrechnungen | Schitzung Betrége je Berichtszaitraum

° 147193 Berichtszeitraum Lp PP1 Gesamtkosten
-
. 2024 Feb 0,00 € 0,00 € 0,00€
il Test-mycompany
22 2024 Mai @ 5000000 € 000¢€ 50.000,00 €

Benutzerverwaltung

2024 Aug 000€ 0,00 € QodE
A HOME 2024 Nov 000¢ 000€ pocE
B EINREICHUNG N sooe i 0g0¢

%5 VERWALTUNG
“ 2025 Mai E 51.850,00 € @ 26:000,00 € 77.850,00 €

== ABRECHNUNG

2025 Aug 0,00 € 0,00 € 000€
< CLLD

2025 Nov 000€ 000¢€ 000 €
[E News '

2026 Feb 000€ 000 € 000€
85 Kontakte
2026 Mai 0,00 € 0,00 € 0,00€

Gesamtkosten 101.850,00 € 26.000,00 € 127.850,00 €

4 13

Der Bereich ,,Abrechnung” wird dann freigeschaltet und es kdnnen die wichtigsten Projektdaten abgerufen
werden. Die Hauptseite wird ,Liste der Partner” genannt.

—_— Cofunded by
& Abrechnung ) @) ; nterreg R o
ITAT-11-004 | I @ Zahlungsantrige |
coheMON
ITAT 20212027 Liste der Partner (3)
Relle Bezeichnung Kentakte Aktionen
2147193
= Lp Ta:slrrlycunq}any z @ = =
i lest-mycompany o Kontakte IBAN Rechnungsfithrung Auftragnehmer
: I -
Benutzerverwaltung Personal Ausgaben
[ Fir[‘r}a M—' T-E-ST Q ® Q )
#A HOME B Kontakt BA Auftra

B EINREICHUNG ‘ N ‘ ‘ ) ‘

%5 VERWALTUNG

= ABRECHNUNG

Im Abschnitt ,Erfassung der Ausgaben® (1) werden die einzelnen Projektpartner zusammen mit den
Projektreferenten und Informationen zur projektbezogenen Kommunikation dargestellt. Es besteht die
Moglichkeit, die Art der Personalkosten und die einzelnen Aktionen einzusehen, um die entstandenen
Ausgaben ordnungsgemaft zu dokumentieren (3).

Manuale rendicontazione 5 Version vom 03.10.2025
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- Kontakte: Hier kdnnen die Kontaktdaten fur Mitteilungen im Zusammenhang mit dem Projekt sowie
die Kontaktperson des Begunstigten aktualisiert werden.

- IBAN des federfiihrenden Begiinstigten: Die Verwaltungsbehorde wird den genehmigten 6ffentlichen
Beitrag auf diese Kontonummer Uberweisen.

- Auftragnehmer: Siehe Abschnitt 2.1.2.

- Personal: Siehe Abschnitt 2.1.4.

- Ausgaben: Siehe Abschnitt 2.1.3.

- Rechnungsfiihrung: der Rechnungsfilhrungscode muss von jedem Projektpartner eingegeben
werden

Der Abrechnungsprozess sieht vor, dass der Zahlungsantrag erst dann erstellt werden kann, wenn die
angefallenen Ausgaben vollstdndig dokumentiert sind. Jeder Projektpartner muss daher seine Ausgaben
eingeben, welche in einer Liste erscheinen, die Uber die Schaltflache ,Ausgaben” im Feld ,Aktionen*
zuganglich ist. Um eine Ausgabe hochzuladen, muss sie zunachst erfasst werden.

- Vertragspartner
- das Personal (Personal, das zuvor im ,Personalverzeichnis“ eingetragen und ordnungsgemaf
genehmigt wurde)

Der Abschnitt ,Zahlungsantrag“ (2) zeigt sowohl die in Vorbereitung befindlichen als auch die bereits
eingereichten Zahlungsantrage. Dieser Abschnitt wird spater ausfiihrlich behandelt, nachdem das Verfahren
zur Erfassung der angefallenen Ausgaben erlautert wurde.

2.1.2: Erfassung der Auftragnehmer

N &= Abrechnung Interreg e e
/

Malia-Ostorreich
ITAT-11-004 @ Zahlungsantrage

coheMON
TAT 20212027 Liste der Auftragnehmer (1) | + Auftragnehmer
Eintrige anzeigen L} Suchen l:l
2147193
ID Steuernummer / Umsatzsteuernummer Bezeichnung Aktionen
il Test-mycompany
5 789456123 Ditta ‘ = Detail ‘
ot
4 9875865895 Fi 19 =
Benutzerverwaltung g e ) | = Detad |
1 12345678 Profi Fit GmbH ‘ = Detail ‘
#A HOME
3 9876543210 SchnellFix AG ‘ = Detail ‘
R EINREICHUNG
1bis 4 von 4 Eintrégen Zuriick 1 Nachste

9 VERWALTUNG

== ABRECHNUNG

In der ,Liste der Auftragnehmer® werden alle fir die Projektumsetzung bestimmten Auftragnehmer aufgefiihrt,
einschliellich Steuer-/Mehrwertsteuernummer, Name des Auftragnehmers und weiteren relevanten Angaben
(2). In der rechten oberen Ecke hat der Begunstigte die Moglichkeit, einen neuen Auftragnehmer hinzuzufiigen
(1). Um einen neuen Auftragnehmer einzugeben, klicken Sie auf die Schaltflache ,+ Auftragnehmer*.

Manuale rendicontazione 6 Version vom 03.10.2025



Interreg VI — A ltalia— Osterreich
Kooperationsprogramm 2021-2027

& Abrechnung lnterres [l cs ..
ITAT-11-004 @ Zahlungsantrage
coheMON
BEVEI T Neuer Auftragnehmer
Steuernummer
2 147193
il Test-mycompany Bezeichnung
St
Benutzerverwaltung Lokalisierung
ITALIA .
A HOME Provinz
R EINREICHUNG v
Auswahlverfahren
O VERWALTUNG ‘
; ABREC H N UNG Sobald ean Auftrag for den Aufragnehmer aingegeben worden 1st, 15t es nicht mehr moglich, die Art des Auswahiverfahrens zu andemn

Neben den Identifizierungsdaten ist anzugeben, ob der Auftrag von einem privaten oder einem o6ffentlichen
Auftragnehmer ausgefiihrt wird. Bei Auftragnehmern mit der Lokalisierung ,ITALIA“ oder ,OSTERREICH* ist
zudem ein Wert aus der Dropdown-Liste ,Provinz“ (=“Bundesland“) auszuwahlen. Die Daten eines
Auftragnehmers kénnen bearbeitet werden, solange keine Ausgabe dieses Auftragnehmers in einem an die
Kontrollstelle Ubermittelten Zahlungsantrag enthalten ist.

Der neu erstellte Auftragnehmer wird anschlieend in die Liste der Auftragnehmer aufgenommen.

ITAT-11-004 @ Zahlungsantrage
Liste der Auftragnehmer

Eintrége anzeigen % Suchen l:l
D Steuernummer / Umsatzsteuernummer Bezeichnung Aktionen
5 789455123 Ditta | = Dotail |
4 9875855895 Firma | = Detal |
1 12345678 Prof Fit GmbH | = Detail |
3 9874543210 SchnellFix AG | = Datail
—
1 bis 4 von 4 Eintragen Zuriick |I| Nachste

Durch Anklicken von ,Detail“ wird die Unterseite des gewahlten Auftragnehmers mit den eingegebenen
Informationen gedffnet. Diese Daten kdnnen durch Anklicken von ,Bearbeiten® (1) modifiziert werden. Far
jeden Auftragnehmer besteht zudem die Mdglichkeit, mehrere Auftrége hinzuzufigen (2), die, sobald sie
erstellt sind, in der nachstehenden Tabelle sichtbar und durchsuchbar sind (3).

Manuale rendicontazione 7 Version vom 03.10.2025
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— Co-fundsd by
&8 Abrechnung lnterres Rl
ITAT-11-004 @ Zahlungsantrage
coheMON
ITAT 20212027 Detail des Auftragnehmers & bearbeiten
: 147193 Steuernummer 0876543210
ﬁ Test -mycompany Bezeichnung SchnellFix AG
¥ Lokalisierung (UE) ITALIA - Bolzano (BZ)
Benuuewerwaltung Auswahlverfahren privater Auftrag

E

* HOME + Auftrag hinzufiigen |§ ( 1 )

Eintrage anzeigen {2} Suchen l:l
[ EINREICHUNG

ID ID Auftrag Gegenstand des Auftrags Gesamtwert des Auftrags (ohne MwS5t. und senstige Abgaben) Datum Beauftragung
%53 VERWALTUNG
3 ITAT-11-004-LP-001 Gegenstand des Auftrags 55.000,00 03/06/2024 @

= ABRECHNUNG

1bis 1von 1 Eintragen Zuriick 1 Néchste

Wenn Sie im Abschnitt ,Neuer Auftragnehmer* die Option ,Offentliches Auswahlverfahren* oder ,privater
Auftrag® ausgewahlt haben, fihrt ein Klick auf ,+Auftrag hinzufiigen“ Sie zu einer Unterseite, auf der Sie
samtliche fur die Auftragserteilung relevanten Informationen eingeben kénnen.

Manuale rendicontazione 8 Version vom 03.10.2025
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coheMON

ITAT 2021-2027
2 147193

il Test-mycompany

Zs2 Benutzerverwaltung

#A HOME
B EINREICHUNG
&5 VERWALTUNG

= ABRECHNUNG

< CLLD

IE News '
B Kontakte

& Support

[ Logout

& Abrechnung

Auftragnehmer
Steuernummer
RMXHGRAOPITADSFY

faile)
56845823R5

Grund Abwesenheit CIG

DLES 163/2006: Art 19, comma 1, letrera a), primo capoverso

Gegenstand des Auftrags
oggetto
Art des Vergabeverfahrens

Procedura ristretta (art. 61 d.lgs. 50/2016)

Ausschreibungswert (ohne Mw5t. und sonstige Abgaben)

653.673,00

Datum Verafenlichung

12.03.2023

Auftragswert (chne MwSt. und sonstige Abgaben)

0,00

Datum Beauftragung

25.09 2023

Anmerkungsn

Aufrragswert Zusatzauftrige (ohne MwSt. und sonstige Abgaben)

0,00

Anmerkungen Zusatzauftrage

Ober der EU-Schwells (Richtlinie 2014/24/UE igF)

Mein

Einsatz von Unterauftragnehmern

MNein

Daten zur Unterauftragsvergabe

Interreg VI — A ltalia— Osterreich
Kooperationsprogramm 2021-2027

Bezeichnung

Holger Rune Tennis AG

[ Daten des L nicht i b

Dieser Abschnitt dient dem Begunstigten als Leitfaden zur prazisen Beschreibung der wesentlichen
Verfahrenselemente. Im Feld ,Art des Vergabeverfahrens® steht eine Auswahl verschiedener Optionen aus
einem Dropdown-Menu zur Verfugung, welche die entsprechenden Verfahrensarten beinhalten. Ebenso
sollten die Grunde fir das Fehlen des CIG aus einer vordefinierten Liste ausgewahlt werden.

Im Falle eines privaten Vergabeverfahrens ist neben dem Gegenstand und dem Datum auch der Betrag ohne

Mehrwertsteuer anzugeben.

Manuale rendicontazione

Version vom 03.10.2025



coheMON

ITAT 2021-2027

2 147193

il Test-mycompany

i~

Benutzerverwaltung
A HOME

B EINREICHUNG
¥4 VERWALTUNG

& ABRECHNUNG

< CLLD

IE News '

B Kontakte

{8 Support

(= Logout

ITAT-11-004

Interreg VI — A ltalia— Osterreich
Kooperationsprogramm 2021-2027

@ Erfassung der Ausgaben @ Zahlungsantrige

Auftragswert (chne MwS5t. und sonstige Abgaben)

55.000,00

Datum Beauftragung

03.06.2024

Anmerkungen

Txtixt

Auftragswert Zusatzauftrage (chne Mw5t. und sonstige Abgaben)

0,00

Anmerkungen Fusatzauftrage

Auftragnehmer
Steuernummer Bezeichnung Lokalisierung Auswahlverfahren
9874543210 SchnellFix AG (UE) ITALIA - Bolzano (BZ) privater Auftrag
Gegenstand des Auftrags
Gegenstand des Auftrags

Nachdem die erforderlichen Felder ausgeflillt wurden, wird der neu erstellte Auftrag auf der Detailseite des
Auftragnehmers angezeigt. Durch Klicken auf das Ordnersymbol gelangen Sie zur Detailseite der Vergabe.

— Co-funded by
& Abrechnung lnterreg [ERY S,
[TAT-11-004 ® Zohlungsantrage
coheMON
ITAT 2021-2027 Detail des Auftragnehmers
: 147193 Steuernummer 9876543210
& Tost-mycompany Bezeichnung SchnellFix AG
a: Lokalisierung (UE) ITALIA - Bolzano (BZ)
Benu‘tzerverwa|tung Auswahlverfahren privater Auftrag
-
[10 ] Eintrége anzeigen Suhen | ]
B EINREICHUNG e
D ID Aufrrag Gegenstand des Auftrags Gesamtwert des Auftrags (ohne MwSt. und sonstige Abgaben) Datum Beauftragung
9 VERWALTUNG
& ITAT-11-004-LP-002  test 30,00 29/06/2024
&= ABRECHNUNG
3 ITAT-11-0044P-001  Gegenstand des Auftrags 55.000,00 03/06/2024
< CLLD
1bis 2 von 2 Eintrigen Zuriick E Nachste
Manuale rendicontazione 10 Version vom 03.10.2025
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B8 Aprecnnung pnerey Rl o unios

Ialia-Osterreich
ITAT-11-004 @ Zahlungsantrage
coheMON @
ITAT 2021-2027

Detail des Auftrags (1) ¥ Ioschen

2147193
- Auftragnehmer SchnellFix AG [ 9876543210 |
1w Test-mycompany
* Nummer 2
Benutzerverwa Itung Gegenstand des Auftrags test
Auftragswert (ohne MwSt. und sonstige Abgaben) £10,00
#A HOME
Datum Beauftragung 29/06/2024
B EINREICHUNG pnmerkangen -
-
ol VERWALTUNG Auftragswert Zusatzauftrige (ohne Mw5t. und sonstige Abgaben) o €20,00
& ABRECHNUNG
Anmerkungen Zusatzauftriige test
1 CLLD Gesamtwert des Auftrags (ohne Mw5t. und sonstige Abgaben) €30,00

Durch Anklicken auf ,bearbeiten® (1) kbnnen die eingegebenen Informationen tberprift und geandert
werden. Jedem Auftrag sind Anhange (2) beigefligt, von denen einige obligatorisch sind und mit ,,**
gekennzeichnet sind.

ITAT-11-004 @ Zahlungsantrige

@ Detail des Auftrags J @ Anlagen

ITAT 2021-2027

Neue Anlage
2147193 A

u Test-mycompany

=

Bewertung der Angebote *

Vertragsabschluss *
Andere

T

enutzerverwaltung

* HOME Datei

Browse
[ EINREICHUNG
°§. VERWALTUNG Maximale DateigréBe: 20MB - Zuldssige Dateiformate: pdf, zip

Spoeeoe

Ausgaben hinzufligen:

Um eine Ausgabe hinzuzufiigen, klicken Sie auf der Detailseite des Auftrages auf ,Ausgaben®, und
anschlieRend auf ,,+ Ausgabe hinzufiigen*

Manuale rendicontazione 11 Version vom 03.10.2025
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.

Vi

coheMON

ITAT 201-2027

e Abrechnung

ITAT-11-004

@ Detail des Auftrags § @ Anlagen

@ Zahlungsantrage

Ausgaben l + Ausgabe hinzufiigen

2 147193

Fir diesen Auftrag sind keine Ausgaben erfasst

il Test-mycompany

T
Benutzerverwaltung

A HOME
B EINREICHUNG L

¥4 VERWALTUNG

=3 ABRECHNUNG

Im folgenden Fenster kénnen Sie die Ausgaben (Betreff, Rechnungsnummer, Datum, Iban, Betrag,
Kostenkategorie (Externe Dienstleistungen, Infrastruktur, Ausriistung), WP) erstellen, die sich auf den zuvor
erstellten Auftrag beziehen.

= Abrechnung nterreg R e

Ve . Italia - Osterreich @ Eurspoan Union:

coheMON a
ITAT 2021-2027

@ Zahlungsantrige

Auftragnebmer
2 147193 SchnellFix AG
Au
#f Test-mycompany =
ITAT-11-004-LP-002 - test
2e2
a
T i Gesamtwert des Aufirags (chne MwSt. und sonstigs Abgaben)
3000

A HOME Nummer Ausgabendokument (Rechnung)

[ EINREICHUNG

Gagenstand des Ausgabenbelegs

%3 VERWALTUNG

= ABRECHNUNG

< CLLD

IE News '

8 Kontakte

8 Support

[ Logout

Datum des Ausgabsnbslegs

TT.mm.jiji

Datum das Zuschiags: 29/06/2024

IBAN Auftragnehmer

Steverpfiichtiger Betrag

MwSt
Sonstige Kosten und Abgaben

Kostenkategorie

Exteme Dienstleistungen

Zuteilung WP

] we2

Anmerkungen

Manuale rendicontazione 12
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Die erstellte Ausgabe wird nun auf der Seite ,Ausgaben* in tabellarischer Darstellung prasentiert. Durch Klick
auf ,Detail” gelangt man zur detaillierten Ausgabenseite, auf der bereits eingegebene Informationen bearbeitet
oder entfernt werden kénnen.

== Abrechnung lnterres [l

Italia- Gsterreleh the Eurspean Unien

it
coheMON

ITAT 2021-2027
Daten korrekt gespeichert -
a 147193
¥ Ausgaben | + ausgabe hinzufigen
g g
1l Test-mycompany
Ereson navgen .
2e2
a
Nummer
Benutzerverwaltung Ausgabendokument Beantragter
iy (Rech K i d des Ausgabenbel Auferagneh Dactum Betrag Detail
& HOME test Externe e SchnellFix AG 26/06/2024 €2440000 | = porar ‘
Dienstleistungen
A EINREICHUNG test Externe Fixit SchnellFix AG 26/06/2024 €1220000 "= poryy
Dienstleistungen
T VERWALTUNG

1bis 2 von 2 Eintragen Zuriick 1 Nachste

= ABRECHNUNG

Des Weiteren sind hier zwingend erforderliche Anhange anzufiigen, darunter das Ausgabendokument, das
Zahlungsdokument sowie das Dokument zur Bestatigung der ordnungsgemafen Ausfihrung
beziehungsweise Lieferung.

o —
&= Abrechnung inierreg Cotemediy

Italia - Gsterreich the Eurspaen Uaicn

i
ITAT-11-004 @ Ishlungsantrige
coheMON
ITAT 201-2027

Detail de Ausgabe # bearbeiten W loschen
2 147193
-

- Es fehlen verpflichtende Anlagen der Ausgabe
1 Test-mycompany

X -

Auftragnehmer
Benutzerverwaltung
Auftragnehmer SchnellFix AG
Auftrag ITAT-11-004-LP-002 - test
A HOME
Nummer Ausgabendokument (Rechnung) test
B EINREICHUNG
Gegenstand des Ausgabenbelegs test
%5 VERWALTUNG
Datum des Ausgabenbelegs 26/06/1024
=8 ABRECHNUNG
IBAN Auftragnehmer IT60X0542811101000000123456
< CUD
Steuerpflichtiger Betrag €20.000,00
IE News ' MwSt €4.400,00 (22,00%)
5 Kontakte Sonstige Kosten und Abgaben €0,00
Beantragter Betrag €24.400,00
8 Support
Kostenkategorie Externe Dienstleistungen
_) I Dgu.'t
t Tuteilung WP EWP2
Anmerkungen test

|An|agen |

Manuale rendicontazione 13 Version vom 03.10.2025



== Abrechnung

7 sl

coheMON

ITAT 2021-2027

Neue Anlage
2147193 o

Ik Test-mycompany
Ausgabendokument *

Zshlungsdokument *
D stigung der korekten

[ r— J——

Interreg VI — A ltalia— Osterreich
Kooperationsprogramm 2021-2027

inerrey I L

Iealia - Osterreich

Benutzerverwaltung

Anders

Darai

A HOME

R EINREICHUNG

Browse

Die hinzugefiigten Anlagen werden nun auf der Seite ,Detail der Ausgabe“ aufgelistet.

: = Abrechnung
/P‘

coheMO

ITAT 2021-2027
Anlage erfolgrsich hochladen

2 147193
= Detail der Ausgabe

il Test-mycompany

—e Art
-;.
Benutzerverwaltung Auftragnehmer
Auftrag
#A HOME
Nummer Ausgabendokument (Rechnung)
B EINREICHUNG Gegenstand des Ausgabenbelegs
By VERWALTUNG Datum des Ausgabenbelegs
=8 ABRECHNUNG IBAN Auftragnehmer
< CLLD Steuerpflichtiger Betrag
MwSt
IE News '
Sonstige Kosten und Abgaben
5 Kontakte
Beantragter Betrag
Support
@ BES Kostenkategorie
(= Logout Zuteilung WP
Anmerkungen
Anlagen
Art
Zahlungsdokument
Ausgabendokument

Manuale rendicontazione

Dot de e

¥ Dokument zur Bestitigung der komekten Ausfiihrung/Lisferung

—
nterres RO

Auftragnehmer
SchnellFix AG
ITAT-11-004-LP-002 - test

Test

Test

26/06/2024
IT0X0542811101000000123456
£720.000,00

£.4.400,00 (22,00%)

€000

£24.400,00

Externe Dienstleistungen

WpP2
test
Name Datum Datei Aktionen
547848 27/06/2024 & E
Ausgabe 27/06,/7024 & E
Dokument zur Bastatigung der korrekten Ausfithnung/Lisfarung 2T/06/2024 & m
14 Version vom 03.10.2025



Interreg VI — A ltalia— Osterreich
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2.1.3: Abrechnung der Personalspesen

Um auf die Personalliste zuzugreifen, wahlen Sie die Aktion ,Personal®. Auf der anschlieBenden Seite mit
dem Titel ,Liste des Personals” kdnnen Sie jene Mitarbeiter abrechnen, die zuvor in der ,Personalliste”
erfasst und genehmigt wurden (siehe auch Leitfaden zur Verwaltung der Personalliste auf der Interreg IT-AT
Homepage).

_ Co-fundad
&= Abrechnung Inierreg R G
ITAT-11-004 @ Zahlungsantrige
coheMON
ITAT 2021-2027 Liste der Partner
Rolle Bezeichnung Kontakte Aktionen
a 147193
o Lp Test-mycompany = Z = Y
1l Test-mycompany : Kontakte IBAN Rechnungsfilhrung Auftragnehmer
ar = ] =
Benutzerverwaltung Parsonal Ausgaben

PP Firma AT TEST

#A HOME
A EINREICHUNG
B VERWALTUNG

=5 ABRECHNUNG

< CLUD

Klicken Sie anschlieBend in ,Liste des Personals® auf ,+ Personal hinzufiigen*

- —
Cofunded by
N, &= Abrechnung literreg e B s
o
h M N ITAT-11-004 ® Zahlungsantrsge
ITAT 2021-2027 Liste des Pel’sona|5 | + Personal hinzufiigen I
10_w | Eintr3ge anzeigen Suchen |:|
2 147193
ID Kennnummer der Person Mame Machname Klasse Art der Abrechnung Aktionen
I Test-mycompany
2 AAABBBO0CTID222E Casper Ruud Leistungsgruppe ( 36,00 €/h) FIXE monatliche Arbeitszeit
22
=
Benutzerverwaltung 3 AAABBBOOCTIFZ22E Holger Rune Leistungsgruppe ( 36,00 €/h) FLEXIBLE monatliche Arbeitszeit
1 bis 2 von 2 Eintrigen Zurick Machste

A HOME

R EINREICHUNG
%y VERWALTUNG
= ABRECHNUNG

< CLLD

Im sich 6ffnenden Abschnitt ist zunachst der Name der Person auszuwahlen. Des Weiteren ist die Art der
Abrechnung festzulegen, ob es sich um eine Anstellung mit einem fixen monatlichen Arbeitszeitrahmen fiir
das Projekt handelt (auch Vollzeit fallt in diese Kategorie), oder ob es sich um eine flexible monatliche
Arbeitszeit handelt. Diese Wahl hat Auswirkungen auf die Art der beizufigenden Dokumente.

Manuale rendicontazione 15 Version vom 03.10.2025



.
Vs

coheMON

ITAT 2021-2027

& 147193
1 Test-mycompany

a8
3

Benutzerverwaltung
#A HOME
A EINREICHUNG

By VERWALTUNG

& Abrechnung

Name der Person

@ Zshlungsartrage

At der Abrechnung

* FIXE monatliche Arbeitszeit
) FLEXIBLE monatliche Arbeitszeit

Datum geplanter Beginn

TT.mom.jii

Datum geplantr Abschiuss

TT.mm.jjij

Interreg VI — A ltalia— Osterreich
Kooperationsprogramm 2021-2027

Hiterrey Exturchad by
alia - Osterreleh the European Union

® | Datum dos offaktiven Frojakthaginns: 26,/01/2023
joktbag

B | Vormussid hiliches Enddatum des Projekts: 31/12/2025

Der so angelegte Mitarbeiter wird in die ,Liste des Personals® aufgenommen. Wenn Sie auf ,Detail” klicken,
gelangen Sie auf die Seite ,Detail Personal“, wo Sie alle eingegebenen Daten einsehen und bearbeiten

kénnen.

e

S

coheMON

ITAT 201-2027

a 147193

1 Test-mycompany

)
-

Benutzerverwaltung
A HOME

B EINREICHUNG
By VERWALTUNG

= ABRECHNUNG

P ad

coheMON

ITAT 2021-2027
2147193
il Test-mycompany

et
-

Benutzerverwaltung

A HOME
B EINREICHUNG
By VERWALTUNG

= ABRECHNUNG

4 CLLD

&= Abrechnung

I Liste des Personals

@ Zshlungsantrsge

lnterre -“"""“‘“"

+ Personal hinzufigen

Eintrage anzsigen Suchen [ ]
[} Kennnummer der Person Name Nachname Klasse Art der Abrechnung Aktionen
2 AAABBROOC1IDE22E Casper Rusud Leistungsgruppe { 36,00 €/h ) EIXE montliche Arbefeszsit = et
3 AAABBBOOCTIF222E Holger Rune Leistungsgruppe ( 36,00 £/h) FLEXIBLE monatliche Arbsitszeit

= Detall

i 2 ven £ Eintragen

s Abrechnung

ITAT-11-004

I3l Detail Personal

@ Zahiungsantrige

D 2

Kennnummer der Persen AAABBBOOCTIDZIZE

Name Casper

Nachname Ruud

Vertragsdauer Unbefristet

Klasse Leistungsgruppe ( 36,00 €/h )
Datum geplanter Beginn 0170172024

Datum geplanter Abschluss 3/12/2024

Art der Abrechnung FIXE monatliche Arbeitszeit

"
T e o

witerrey - onaea oy
Thalia - Osterreleh the Eurapsan Union

[# bearbeiten

Ganz oben finden Sie die Abschnitte ,Monate” und ,Anlagen®.

Durch Klicken auf ,Monate” kénnen Sie die einzelnen Monate des angegebenen Zeitrahmens (vom geplanten
Beginn bis zum geplanten Ende) analysieren. Fur jeden Monat sind die insgesamt geleisteten Stunden sowie
die dem Projekt gewidmeten Stunden oder der Prozentsatz einzugeben, damit der beantragte Betrag
berechnet werden kann.

Manuale rendicontazione 16
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Bitte beachten Sie: Die geleisteten Stunden und der Prozentsatz missen ohne Dezimalstellen und abgerundet
eingetragen werden.

a) FIXE monatliche Arbeitszeit
b) ELEXIBLE monatliche Arbeitszeit

Bei Auswahl der Option "FIXE monatliche Arbeitszeit" als Abrechnungsart miissen unter ,Mitarbeit am Projekt
%" der festgelegte Prozentsatz, der dem Projekt gewidmet ist, und unter ,Gesamtzahl der im Monat geleisteten
Arbeitsstunden” die Gesamtanzahl der im Monat erbrachten Arbeitsstunden eingetragen werden.

Co-funded by
the European Union

== Abrechnung lnterreg

Italia-Osterreich

Y

ITAT-11-004
(6 vorne)

@ Zahlungsantrage

coheMON

ITAT 2021-2027

Monatlichen Personalkalender hinzufiigen

- 147193
ID 2 Kennnummer der Persen AAABBBOOC11D222E Name Casper Nachname Ruud
il Test-mycompany
Datum geplanter 01/01/2024 Datum geplanter 31/12/2024 Art der FIXE monatliche Arbeitszeit
202 Beginn Abschluss Abrech
-
Benutzerverwaltung
Monat/Jahr
4/2024
#A HOME
Mitarbeit am Projekt (%)
B EINREICHUNG
‘G VERWALTUNG Gesamtzahl der im Monat geleisteten Arbeitsstunden
= ABRECHNUNG
< CLLD | X abbrechen
h-2 & Abrechnung lnteireg i Eorapasn Urion
h MON ITAT-11-004 @ Zahlungsanrige
conelVIN e
@ Detail Personal X | Monate
ITAT 2021-2027 -
Monate
2147193
(] 2 Kennnummer der Person AAABBBOOCTID222E Name Casper Nachname Ruud

i Test-mycompany

s Datum geplanter Beginn 01/01/2024 Datum geplanter Abschluss NM2/2024 Art der Abrechnung FIXE monstliche Arbsitszsit
r
Benutzerverwaltung
2024
L L tor i am
A HOME Dem Projekt gewidmete h: 143,00 Dem Projekt gewicmete h: 160,00 |Dem Projekt gewidmets h: 15,00 /  Dem Projekt gewidmate h: - Dem Projekt gewidmets h: - Dem Projekt gewidmets h: -
/143,00 160,00 25,00 Verhaltmis: - Verhltnis: - Verhaltris: -

Verhaltnis: 100,00 % ferhiltnis: 100,00 % Verhttnis: 60,00 % Beantragter Betrag: - Beantragter Betrag: - Beantragter Betrag: -

H EINREICHUNG

%y VERWALTUNG
= ABRECHNUNG

<~ CLLD

Beantragter Betrag: 5.148,00 €

= 0O

Jul

Dem Projekt gewidmete h: -
Verhaltnis: -

Beantragter Betrag: -
Ll

Seantragter Betrag: 5.760,00 €

= O

Beantragter Betrag: 540,00 €

(7]

i

Dem Projekt gewidmete h: -
Verhahmis: -

Beantragter Betrag: -

Sep
Dem Projekt gewidmete h: -
Werhdhnis: -
Beantragter Betrag: -

(5]

Okt

Dem Projekt gewidmete h: -

Verhalmis: -

Beantragter Betrag: -
L¥]

(5]

Now

Dem Projekt gewidmete h: -

Verh3lnis: -

Beantragrer Betrag: -
L)

Dez

Dem Projekt gewidmete h: -
Verhaltnis: -
Beantragter Betrag: -

Jeder Monatsabrechnung mussen obligatorische Unterlagen beigefugt werden: Erfassung der Anwesenheit
(Erfassung der Anwesenheit wie z.B Monatsjournal & Tatigkeitsbericht). Fir weitere Informationen oder
Vorlagen zu den obligatorischen Unterlagen kénnen Sie sich an die regionalen FLC Stellen wenden. Klicken
Sie dazu auf das ,Symbol mit dem roten Dreieck®. Sobald die erforderlichen Unterlagen beigefiigt sind, wird
das Symbol grin.
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WL

Ve

coheMON

ITAT 2021-2027

& Abrechnung inierreg R
ITAT-11-004 P TR—

D =D

Monate - 03/2024
2147193

I Es fehlen Anlagen der Person

X Test-mycompany

EC Benutzerverwaltung D 2 Kennnummer der Person AAABBRODCTID222E Name Casper Nachname Ruud

Datum geplanter Beginn 01/01/2024 Datum geplanter Abschluss 3N/12/2024 Art der Abrechnung FIXE monatliche Arbeitszeit

#& HOME
Dem Projekt gewidmete h Verhiinis Beantragter Betrag

A EINREICHUNG
15,00 / 25,00 60,00% 540,00 €

% VERWALTUNG

& ABRECHNUNG Anlagen

< CLLD

Keine Anlagen vorhanden

)2 == Abrechnung inierres R CE
ITAT-11-004 ® Zahlungsantrige
coheMON
ITAT 2021-2027 Neue Anlage
e Anlagen fixer Stundensatz
a 147193 - . 2
i Test-mycompany Erfassung der Anwesenheit *
Tatigkeitsbericht *
P Andere
Maximala Zaichanzahl: 255.
Benutzerverwaltung
Datei
Browse
A HOME
H EINREICHUNG Maximale DateigroBe: 20MB - Zulassige Dateiformate: pdf, zip

@y VERWALTUNG

b) ELEXIBLE monatliche Arbeitszeit

= ADDCALIN RS

Fir den Fall, dass die Auswahl auf "FLEXIBLE monatliche Arbeitszeit" fallt, geben Sie bitte unter ,Gesamtzahl
der im Monat geleisteten Arbeitsstunden” die Gesamtstundenzahl ein, gefolgt von den dem Projekt
zugeordneten Stunden.

&= Abrechnung interreg R oo,

Italia-Osterreich
ITAT-11-004 [N

@ Detail Personal I @ Anlagen

Vo

coheMON

ITAT 2021-2027

@ Zahlungsantrige

Monatlichen Personalkalender hinzufiigen

- 147193

ID 3 Kennnummer der Person AAABBBOOC11F222E  Name Holger Nachname Rune
ili Test-mycompany

Datum geplanter 01/06/2024  Datum geplanter 31/12/2024 Art der FLEXIBLE monatliche

=== Beginn Abschluss Abrechnung Arbeitszeit
Benutzerverwaltung
Monat/Jahr
11/2024

A HOME

Gesamtzahl der im Monat geleisteten Arbeitsstunden

[ EINREICHUNG

°§ VERWALTUNG Fir das Projekt aufgewendete Stunden

= ABRECHNUNG

< CLLD ‘ X abbrechen
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e Aprecnnung HILSTICY R s vnion

Italia-Osterreich
ITAT-11-004 [

@ Detail Personal @ Anlagen

Y

@ Zahlungsantrage

coheMON

ITAT 2021-2027

Monate
& 147193
s ID 3 Kennnummer der Person AAABBBOOC11F222E  Name Holger Nachname Rune
i Test-mycompany
e Datum geplanter 01/06/2024 Datum geplanter 31/12/2024 Art der FLEXIBLE monatliche
- Beginn Abschluss Abrechnung Arbeitszeit
Benutzerverwaltung
2024
Jun
Dem Projekt gewidmete
B EINREICHUNG h: 50,00 / 150,00
Verhéltnis: 33,33 %
°§ VERWALTUNG Beantragter Betrag:
1.800,00 €
& ABRECHNUNG s 0
Nov Dez
1 CLLD Dem Projekt gewidmete  Dem Projekt gewidmete  Dem Projekt gewidmete  Dem Projekt gewidmete  Dem Projekt gewidmete  Dem Projekt gewidmete
h:30,00 /14500 |, h: 34,00 /165,00 h: 80,00 / 130,00 h: 78,00 / 56,00 he- he -
Verhéltnis: 20,68 % - Verhéltnis: 20,60 % Verhéltnis: 61,53 % Verhéltnis: 139,28 % Verhéltnis: - Verhéltnis: -
E News : Beantragter Betrag: Beantragter Betrag: Beantragter Betrag: Beantragter Betrag: Beantragter Betrag: - Beantragter Betrag: -
1.080,00 € 1.224,00 € 2.880,00 € 2.808,00 €

B Kontakte ,i,‘ n i n ‘Vir u [ n u + ‘ [] ‘ + |

Auch hier zeigt das rote Dreieck an, dass weitere Schritte erforderlich sind, um die in den Bericht
einzugebenden Monate zu validieren. Klicken Sie auf ,,Anlagen +“, um die obligatorischen Anhange
hinzuzufiigen: die Erfassung der Anwesenheit und das analytische Timesheet. Fir weitere Informationen oder
Vorlagen zu den obligatorischen Unterlagen kénnen Sie sich an die regionalen FLC Stellen wenden.

st Gtereier™ R Heropran o

Y
R
coheMON

ITAT 20212027 Neue Anlage
A Anlagen flexibler Stundensatz
2147193 -

ili Test-mycompany

Erfassung der Anwesenheit *
Timesheet *

e Andere
- Maximala Zsichanzahl: 255.
Benutzerverwaltung
Datei
Browse
#A HOME
A EINREICHUNG Maximale DateigroBe: 20MB - Zulassige Dateiformate: pdf, zip

%5 VERWALTUNG

= ABRECHNUNG

Durch Klicken auf ,Anlagen® (1) oben auf der Seite wird der Bereich ,Anlagen“ getffnet. Hier werden jene
Dokumente angezeigt, die bei der Mitarbeiterregistrierung in der ,Personalliste® hochgeladen wurden (2)

Bei einem Klick auf ,Sonstige Anlagen® kdnnen fakultativ zusatzliche projektspezifische Dokumente in das
System hochgeladen werden, wie beispielsweise Dienstauftrdge und andere relevante Belege (3)
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== Abrechnung nierrey Y G

ITAT-11-004 @ Zahiungsansiige

coheMON a

ITAT 20212027
Anlagen
2 147193
il Test-mycompany
202 ] 2 Kennnummer der Person AAABBBOOCTID222E Name Casper Nachname Ruud

b 1

Benutzerverwaltung ) T i )
Datum geplanter Beginn 0170172024 Datum geplanter Abschluss 31/12/2024 Art der Abrechnung FIXE monatliche Arbeitszeit

A& HOME Anlagen

F EINREICHUNG

%5 VERWALTUNG

_ J Art: Vertrag Datum Upload: 14/06/2024|

S ABRECHNUNG 5 e

< CLLD

_vlé Art: Andere Anlage Datum Uplaad: 14/06/2024
IH News '
= Kontakte
I Sonstige Anlagen (projektspezifisch) I

8 Support
Art Beschreibung Anlage Datei Aktionen

5 Logout Dienstzuweisung dd X E‘

Beim Hochladen eines neuen Anhangs (z. B. einer Rechnung oder eines Zusatzdokuments) muss angegeben
werden, ob sich der Anhang auf ein bestimmtes Work Package (WP1-WP5) oder auf das gesamte Projekt im
Allgemeinen bezieht. Diese Auswahl ermdglicht es, die Dokumentation korrekt den vorgesehenen Aktivitaten
zuzuordnen und erleichtert die anschlieRende Prifung durch die FLC (siehe Screenshot unten).

& Abrechnung interres R,
ITAT-11-004 @ Erfassung der Ausgaban
coheMON
ITAT 2021-2027 ZA N. 5-91 - LP - Neue Anlage
Work package
A 146736 0 wh
il Test-mycompany LIS
o we3
2% Benutzerverwaltung o wh
[ Wes.
A HOME () Das gesamte Projokt (aligemein)
B EINREICHUNG Beschreibung Anlage
%5 VERWALTUNG
[ —
= ABRECHNUNG ~
< CLLD e
= News ' Maximslo DatoigréBa: 20MB - ZulSssigo Datetformate: pd, zip
B Kontakte
X abbrechen

& Support

(> Logout

2.1.4: Erfassung der Ausgaben
Alle eingegebenen Ausgaben (sowohl fur Auftragnehmer als auch fiir Personal) werden in der Rubrik

»~Ausgaben“ zusammen mit der entsprechenden Kostenkategorie und dem Datum des Ausgabenbelegs
angezeigt und kénnen durchsucht werden.
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- o _— ) T

_— 1 Ca-funded by
&= Abrechnung inierres Y o
ITAT-11-004 @ Zahiungsanrsge
coheMON
ITAT 2021- Liste der Partner
Rolle Bezeichnung Kontakte Aktionen
2 147193
- P Te‘sl-mycor.n.par\y z p = =
1l Test-mycompany . . Kontakte IBAN Rechnungsfohrung Auftragnehmer
et i =
Benutzerverwaltung Personal fuegaben
PR Firma AT TEST - =~ “ ~
v E | | I | |
B EINREICHUNG ‘ S ‘ ‘ ‘

Wy VERWALTUNG

= ADRDCHNI NS

Durch Klicken auf ,Detail“ werden alle Ausgabendetails mit den dazugehdrigen Anlagen angezeigt.

— Co-tundied
& Abrechnung inierres [ G,
ITAT-11-004 @ Tahlungsanrage
ITAT 20212027 Ausgaben [ —
2147193 Eintrage anzeigen Swhea [ |
ik Test-mycompany Nummer
Ausgabendokument Gegenstand des Beantragter Férderfahiger
2 A (Rechnung) K ie ! g ciG Datum Betrag Betrag Aktionen
I
Benutzerverwaltung 12/2024 Externe Gegenstand des Profi Fit GmbH 1234567890 | 17/06/2024 28.800,00 ‘ m‘
D .
22/2024 Externe Gegenstand des Firma 1234547890 03/06/2024 48.000,00
A HOME Dien: 7584509
5524 Externe Oggetto del Ditts 1234547890 03/06/2024 14.000,00
B EINREICHUNG Dienstleistungen documento di spesa
B VERWALTUNG test Externe test SchnellFix AG 26/06/2024 24.400,00
Dienstleistungen 7654
= ABRECHNUNG test Externe Fixit SchnellFix AG 26/06/2024 12.200,00
Dienstleistungen 7654
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= Abrechnung fntgrres RS
ITAT-11-004 @ Erfassung der Ausgeben R P
coheMON
ITAT 2021-2027 g Detail der Ausgabe
a2 147193 Art Aufragnehmer
ﬁ Test—myccmpany Auftragnehmer Profi Fit GmbH
oy Aufirag ITAT-11-004-LP-001 - Gegenstand des Auftrags
-
Benutzerverwaltung Nummer Ausgsbendokument (Rechnung) 12/2024
Gegenstand des Ausgabenbelegs Gegenstand des Ausgabenbelegs
A HOME
Dstum des Ausgabenbelegs 17/06/2024
[ EINREICHUNG
IBAN Auftragnehmer IT97D0306914000100000300001
®4 VERWALTUNG
Steuerpflichtiger Betrag € 24.000,00
= ABRECHNUNG Mwst €4.800,00 (20,00%)
7 CUD Sonstige Kosten und Abgaben £0,00
Beantragter Betrag €28.800,00
IEH News '
_ Kostenkategorie Externe Dienstleistungen
B Kontakte
Zuteilung WP WP2
{8 Support
Anmerkungen yiytityiey
[® Logout
Anlagen
Art Name Datum Datei
Ausgabendokument g9 19/06/2024 &
Zahlungsdokument ag 19/06/2024 &
Dokument zur Bestatigung der korrekten Ausfihrung/Lisferung g9 19/06,/2024 &

2.1.5: Der Zahlungsantrag

Ist die Ausgabenerfassung und deren Eingabe abgeschlossen, kdnnen Sie mit der Erstellung des
Zahlungsantrags fortfahren, indem Sie auf ,Zahlungsantrage” klicken

~ - wu L e e e g s e e g gy

&= Abrechnung inierreg R e,
coheMON
ITAT 2021-2027 Liste der Partner
Ralle Bezeichnung {eakee Aktionen
2 147193
- | T “ “ = o
Il Test-mycompany B Kontakte 1BAN Rechnungsfohung Auftragnehmer
= = =
Benu‘tzerverwaltung Personal Ausgaben
PP Firma AT TEST P ) P r—
A HOME e ‘ ntakt ‘ ‘ ‘ ‘ Rechnungsfahrung ‘ ‘ Auftragnehme ‘
H EINREICHUNG ‘ Lo ‘ ‘ ‘ ‘
Auf der sich 6ffnenden Seite auf ,+ Erster Zahlungsantrag“ klicken
© & Abrechnung wierrey RGO
coheMON
ITAT 20212027 Zahlungsantré’ge-
- 147193 Fortlaufende Nummer - ID Partner Berichtszeitraum Frist fiir die Obermittlung des Zahlungsantrags Beantragter Betrag Protokoll Forderfahiger Betrag Status Aktionen
ﬂ Testmycompa"y 3 [ 01/05/2024 - 31/05/2024 24/07/2024 0,00 in Vorbereitung
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Bitte beachten Sie: Nachdem der erste Zahlungsantrag samt Ausgaben eingereicht wurde, kdnnen
Zwischenzahlungsantrage erstellt werden, und am Tag nach dem geplanten Enddatum des Projekts kann der
Schlusszahlungsantrag erstellt werden.

o Int : Co-funded by
N &= Abrechnung interreg R G
s ,
ITAT-11-004 @ Erfassung der Ausgaben ‘ ‘ gsantr ‘
coheMON
ITAT 2021-2027 < ‘ ZA = NTIE3
2147193 Berichtszeitraum
- Beginn des Berichtszeitraums Ende des Berichtszeitraums Frist fiir die Ubermittlung des Zahlungsantrags
1l Test-mycompany 01/05/2024 31/05/2024 24/07/2024
202
= Liste der Partner
Benutzerverwaltung
Rolle Bezeichnung Status Gesamtkosten Aktionen
ﬁ HOME LP Test-mycompany validiert €0,00
@ EINREICHUNG e o

By VERWALTUNG
& Zahlungsantrag

Die nachste Seite zeigt den Berichtszeitraum mit der Frist fiir die Ubermittlung des Zahlungsantrags (1), die
verschiedenen Aktionen, die Uber die Schaltflache ,Abrechnung erstellen® ausgefiihrt werden kdnnen (2), und
den Zahlungsantrag im PDF-Format (3)

Wenn Sie auf ,Zugang* klicken, 6ffnet sich die Seite ,Detail Abrechnung Begtinstigter®, auf der Sie die Kosten
fur Auftragnehmer und/oder Personal hinzufiigen, verschiedene Arten von Anlagen auf der Ebene des
Projektbegtinstigten beifligen, den Fortschrittsbericht erstellen und die geschatzten Abrechnungsbetrage fir
zukunftige Berichtsfenster andern kénnen.

— G
P2 = Abrechnung iieires P
ITAT-11-004 @ Crfassung der Ausgaben @ Zshlungsantrige
coheMON
TTAT 20212027 Detail Abrechnung Beglinstigter
: 147193 Fortschrittsbericht ausfillen
1 Test-mycompany
Errige anzeigen Swhn[ ]
288 Benutzerverwaltung
Kostenkatsgorie Nummer Ausgabendskument (Rechnung) Auferagnehmer Datum des Ausgabenbslegs Beantragrer Betrag Aisionen
‘ HOME Keine Daten in der Tabelle vorhanden:
Keine Daten vorhanden Zuriick Nachste

A EINREICHUNG P .
95 VERWALTUNG
& ABRECHNUNG Personal 180000 €
<« CLLD Auftragnahmer 000€

Biaro- und Yerwaltung (Pauschale auf Persenal) Nein 000€
B News '

Gesamtkosten (Aktivititen und Pauschalen) 1.800,00 €
B Kontakte
& Support

Anlogen

a) Ausgaben hinzufiigen und abrechnen

Um eine Ausgabe hinzuzufiigen, auf ,+ Ausgabe hinzufiigen® klicken
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coheMON

ITAT 2021-2027

2147193
B Test-mycompany

282 Benutzerverwaltung

A HOME
R EINREICHUNG

¥g VERWALTUNG

= ABRECHNUNG

< CLD

(=B
B Kontakte

8 Support

[ Logout

= Abrechnung

Detail Abrechnung Beginstigter

Fortschrittsbericht ausfillen

@ Erfasung der Ausgaben @ Zahlungsantrige

[16] Eirige anseigen

Kostenkategorie Nummer Ausgabendokument (Rechnung)

Auftragnehmer

Datum des Ausgabenbelegs

Interreg VI — A ltalia— Osterreich
Kooperationsprogramm 2021-2027

lnterre; -C""""""'
lierreg et urin

|

Beantragter Betrag Aktionen

Keine Daten in der Tabslle vorhanden

Keine Daten vorhanden

Personal
Auftragnehmer
Baro- und Verwaltung (Pauschale auf Personl)

Gesamtkosten (Aktivititen und Pauschalen)

Anlagen
CTTT——

Nein

180000 €

000€

000€

1.800,00 €

Es erscheint eine Liste mit allen Ausgaben, die in einen Zahlungsantrag aufgenommen werden kdnnen.
Unvollstandige Lieferanten- oder Personalausgaben werden nicht angezeigt. Um diese dem vorbereiteten
Antrag zuzuordnen, markieren Sie das entsprechende Ausgabenfeld oder klicken Sie auf ,Alle Ausgaben
auswahlen® und anschlieRend auf ,Ausgewahlte Ausgaben hinzufiigen®.

coheMON

ITAT 2021-2027

2147193

R Test-mycompany

a® Benutzerverwaltung

A HOME
R EINREICHUNG

“5 VERWALTUNG

= ABRECHNUNG

&= Abrechnung

@ Erisseung der Ausgeban @ Zahlungsantrige

wlerre; Gatunded by (

ZAN.1-3-LP

Eintrge anzeigen Suhen [ ]
[Tye ] [ i ] Nummer Datum des Ausgabenbelegs. Personal / Auftragnehmer Beantragter Betrag
Personal Barsonal Holger Rune 1800,00
Aufragnehmer Externe Dienstleistungen 1272024 17/06/2024 Profi Fit GmbH 28800,00
Auftragnehm Externe Dienstleistungen 2/2024 03/06/2024 Firma 48000,00
Personal Parsonal Casper Ruud 5148,00
Personal Parsonal Holger Rune 1080,00

1bis 5 von 9 Eintragen

% [ Ausgewahlte Ausgaben hinzufigen

I € zuriick

& Alle Ausgaben auswahlen [ Anzahl: 9 | I

Alle dem Zahlungsantrag hinzugefiigten Ausgaben werden im ,Detail Abrechnung Beglnstigter* angezeigt.
Die erste Tabelle listet die hinzugefligten Ausgaben pro Kostenkategorie auf, wahrend die Tabelle am unteren
Rand eine Zusammenfassung und Addition aller zum Antrag hinzugefiigten Ausgaben bietet.

Vel

coheMON

ITAT 2021-2027

& 147193

I Test-mycompany

222 Benutzerverwaltung

A HOME
& EINREICHUNG
Sy VERWALTUNG

& ABRECHNUNG

7 CLD

B News '

B Kontakte

B Support

[ Logout

~ &= Abrechnung

@ Erfassung der Ausgaben

Detail Abrechnung Begiinstigter

@ Zahlngsantrage

I —
niereg Rl co...

Maka - Getor

+ Ausgabe zum ZA hinzufigen

[10_v]Eintrige anzsigen swhen [ |
Kostenkategorie Nummer Ausgabendokument (Rechnung) Auftragnehmer Datum des Ausgabenbelegs Beantragter Betrag Aktionen
Externe Dienstisistungen 1212024 Prof Fit GmbH 17/08/2024 2880000
22/2024 Firma. 03/06/2024 48.000,00 E
1bis 2 von 2 Eintragen Zurick u Nachste
] »
Personal 180000 €
Auftragnehmer 76.800,00 €
Baro- und Verwaltung (Pauschale auf Parsanal) Nein 00
Gesamtkosten (Aktivititen und Pauschalen) 78.600,00 €
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Um den Zahlungsantrag abzuschlieRen, muss der Fortschrittsbericht vollstadndig ausgefullt werden, und es
kénnen zusatzliche Anlagen in das System hochgeladen werden. Sollte der Fortschrittsbericht fehlen, gibt das
System eine Fehlermeldung aus und verhindert die Ubermittlung des Antrags.

‘ = Abrechnung lnierreg Gttty
Vi
ITAT-1-004 @ Zzhlungsamrige
coheMON
ITAT 201-2027
Anlagen
2147193
1k Test-mycompany
=== D 2 Kennnummer der Person AAABBBOOCTID222E Name Casper Nachname Ruud
Benutzerverwaltung
Datum geplanter Beginn 01/01/2024 Datum geplanter Abschluss 3A2/2024 Art der Abrechnung FIXE monatliche Arbeitszeit
Anlagen
A HOME
B EINREICHUNG
% VERWALTUNG
¢ Art: Vertrag D Upload: 14/06/2024
& ABRECHNUNG =a T (1]
< CLLD
‘,]5 Art: Andere Anlage Datum Upload 14;05&024
IEH News '
B Kontakte
Sonstige Anlagen (projektspezifisch)
{8 Support
Art Beschreibung Anlage Datei Aktionen
[ Logout
Dienstzuweisung dd F'3 i
i %]
~+
hrnlagen

Um die Abrechnung zu schlieRen, klicken Sie auf ,Schliefen®. Nach dem SchlieRen kann der Antrag in
Entwurfsform eingesehen, erneut gedffnet und korrigiert werden.

R Schitzung Betrdge Abrechung

Nachdem Sie auf ,SchlieRen” geklickt haben, wird der Antrag validiert (Status = validiert). AnschlieBend muss
die zeichnungsberechtigte Person auf ,Unterzeichnen” klicken, um den Antrag zu signieren, sodass er vom
Lead-Partner versendet werden kann.

&= Abrechnung wierreg Y .

ZA- N.1-3

Berichtszeitraum

Coheﬂ @ Erfassung der Ausgaben

ITAT 2021-2027

2147193

Baginn des Barichtszeitraums
01/05/2024

Ende des Berichtszatraums.
31/05/2024

Frict for dio Obermittiung des Zahlungsantrags

Ik Test-mycompany 24/07/2024

282 Benutzerverwaltung

Liste der Partner

Rolle Bazeichnung Status Gesamtkosten Aktionen

A HOME

& Test-mycompany valiciert €000

& EINREICHUNG

€000

By VERWALTUNG

& ABRECHNUNG

& Zahlungsantrag

Wichtiq: Um die Abrechnung abzuschlieen und den Zahlungsantrag zu validieren, muss jeder Projektpartner
sicherstellen, dass die Informationen zur Rechnungsflihrung vollstandig ausgefiillt sind. Dariber hinaus muss
der Lead-Partner den IBAN eingegeben haben. Bei dem Rechnungsfiihrungscode handelt es sich um einen
spezifischen Identifikator, den der Begiinstigte in der Buchhaltung nutzt, um samtliche buchhalterische
projektbezogene Transaktionen, sowohl Ein- als auch Ausgange, prazise zu verbuchen. Dieser Code kann
beispielsweise auch der Projektcode oder ein anderweitiges Kiirzel sein, das zur eindeutigen Zuordnung und
Verfolgung der Buchungsvorgange dient.

Manuale rendicontazione 25 Version vom 03.10.2025



" & Abrechnung

Val

ITAT-11-004 ® Zehlungsantrige

coheMON

ITAT 2021-2027 Liste der Partner
Rolle Bezeichnung Kontakte
2147193

|13 Test-mycompany

IR Test-mycompany

2e2 Benutzerverwaltung
A HOME w1

Firma AT TEST
[ EINREICHUNG

%5 VERWALTUNG

= ABRECHNUNG

~ & Abrechnung

”~
TAT-11-004 @ Zahlungsantrige
coheMON
ITAT 20212027 Rechnungsfiihrung
2147193
I Test-mycompany
Verpflichtende Anlagen fehlen
8% Benutzerverwaltung
Rechnungsfihrungcode
& HOME ITAT-11-004
[ EINREICHUNG Anmerkungen Rechnungsfubrung
@ VERWALTUNG

= ABRECHNUNG

<7 CLLD

IT97D0304%14000100000300001

SchlieBen

Aktionen
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wierre e i

——
“ Z = -
Kontakte IBAN Rechnungsfohrung Auftragnet
= =
Personal Ausgaben
® H e H ® ‘ ‘ S ‘
wierre Catunded by

2.1.6: Nachforderungsphase (FLC- Nachforderungen)

Nach der Ubermittlung eines Zahlungsantrags priift die zusténdige First Level Control (FLC) die eingereichten
Unterlagen. Sollte die FLC zusatzliche Dokumente oder Korrekturen bendétigen, wird dies tiber das coneMON-

System als Nachforderung kommuniziert.

1. Zugang zu den Nachforderungen

Nach dem Einloggen erscheint im Bereich Abrechnung — Zahlungsantrage neben dem betreffenden Antrag
der Button ,Nachforderungen® (siehe Abb. 1). Uber diesen Button gelangen die Begiinstigten direkt zur

Detailansicht der offenen Nachforderungen.

N, & Abrechnung
s
TAT-11.004 [ Y RReu——
coheMON
AT 2021-2027 ‘ < |ZA -N.4-86
& 146736
B e Abrechnungsfenster
o Bagin dos Abrochnungsfonstor Enda dos Abrochnungsfarstor
4% Benutzerverwaltung 25/03720%5 /052005

A Liste der Partner

Rolle Bezeichnung Status

R EINREICHUNG

Untorzoichnot

% VERWALTUNG

& ABRECHNUNG

9 CLLD

& Zahlungsantrag

8 News '

Manuale rendicontazione

Fris fir io Ubormittung dos Zahhungsantrags
021062025

Gesamtkosten Aktionen

€10188,00

€10.18800

26

lnterreg -""’“'*"‘DY
Y. he Eampean Unon

Controllor FLC
Demian Zucal

Nachforderungen | 5 7301 |
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Abb. 1: Ansicht der offenen Nachforderungen

2. Detailansicht der Nachforderungen

In der Ubersicht werden die betroffenen Elemente (z. B. bestimmte Personalkosten oder Ausgaben)
angezeigt, zusammen mit den Anmerkungen der FLC (z. B. ,es fehlt ABC’) (siehe Abb. 2). Unter jedem
Punkt bzw. unter jeder Zeile kann der Beglnstigte Dokumente hochladen oder Korrekturen eintragen und
Antworten zu den FLC Anmerkungen einfugen.

= Abrechnung lnierreg opetd

T P Ny S v—
<7AN.45- 1P | Details der Nachforderung

2146736 Dot Anirage PR——— [T— St
280872025 . n Bebettng

il Test-mycompany

Fir o Machdorderung ausgewdhito Elements.

282 Benutzerverwaltung Tost-mycompany
Parsonal
A HOME \E. —

R EINREICHUNG
J———

g VERWALTUNG

& ABRECHNUNG et O

Menatiicho Projelibeteiigung
07/2024 ( Perscnat Caspar Rusd )
Armackngen: &3 fohlt ABC

Anmerkungen

Bitto innerhalb gestom nachroichenl!

Abb. 2: Detailansicht der Nachforderungen

3. Erganzungen hochladen
Bei Personalkosten kénnen beispielsweise fehlende Nachweise wie Anwesenheitslisten oder
Tatigkeitsberichte erganzt werden (siehe Abb. 3). Nach dem Hochladen ist die Antwort im System sichtbar.

i & Abrechnung interres [l

ITAT-11-004 @ Tahungsantrage

Dar a@ aD

coheMON

ITAT 2021-2027
Monate - 07/2024
2146736

o n 2 Kommsmer dor Forsan ANABEHOOCTIOZZZE Name Caspor Nechnams Rt
Il Test-mycompany

- Derum gaplanar Bagion ooz Darum goplantor Abschuss Mz Art da Abeschoumg FIXE monatiche Aotz
8% Benutzerverwaltung
[T —— Vrhstis [——
A HOME 100/500 mo0s 31006
R EINREICHUNG
%5 VERWALTUNG Anlagen | +
, — — T
[T —— Rt rosenza as/oyaeas &
poa— [——— 5172005 .
Nachforderungen

20/08/2025 - A 488

e felit ABC

Abb. 3: Erganzungen hochladen

4, Bestdtigung der Ergdnzungen

Sobald die geforderten Unterlagen erganzt wurden, erscheint die Schaltflache ,Bestatigung der Ausfiihrung
der beantragten Erganzungen® (siehe Abb. 4). Achtung: Diese Bestatigung kann nicht riickgadngig gemacht
werden.
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Achtur: Dio Bosttiquns st oin Vorgang, der richt rickdrgi gomacht wandon karn

Schiiefien

Abb. 4: Bestatigung der Erganzungen

5. Abschluss der Nachforderung
Nachdem alle Punkte beantwortet wurden, kann die Nachforderung mit dem Button im Bereich
sNachforderung abschlie3en” beendet werden (siehe Abb. 5).

— I Cotmons
~N. = Abrechnung nierrey [l
ITAT-11-004 @ Erosuing dor usgabon @ Zablngaantrige
coheMO
TTAT 2021-2027 < zanN.45-17 | Details der Nachforderung
3 145735 :;ERND';-E- fosmanisten St et :::m...g  Nachforderung abschlieBen
g T e—
Fi i Machfordoring susgevibits Elarmenta
232 Benutzerverwaltung n Tassmycompany
Personsl
A HOME @ |Caperinn

R EINREICHUNG
Anmaiumcn: as foe ABC
Yy VERWALTUNG

& ABRECHNUNG oL

Monadliche Frojokibotalligung
@ |07/2024  Parsonat: Caspsr Ruasd )

Anmariunger: o foble ABC
Aeveor OK | 4

Aeeckungen

]

Abb. 5: Abschluss der Nachforderung

Hier kdnnen zusatzlich Anmerkungen eingetragen werden, beispielsweise ein allgemeiner Kommentar an die
FLC (siehe Abb. 6). Mit Klick auf ,,SchlieBen”“ wird die Nachforderung final abgeschlossen. Dieser letzte
Schritt kann nicht riickgéngig gemacht werden. AnschlieRend prift die FLC die erganzten Unterlagen und gibt
den Zahlungsantrag bei positiver Bewertung frei.

& Abrechnung interreg [
ITAT-11-004 @ Erfassung dor Ausgabon @ Zahlungsantrage
coheMON
TAT 20212027 ZA N. 4-86 - LP - Abschluss der Nachforderung
e 0
146726 Anmarkungon 7ur Nachforderung (FLC)
Schooll
1 Test-mycompany
282 Benutzerverwaltung Anmerkungen

A HOME
@ EINREICHUNG Achtung: Der Abschluss der Nachforderung ist ein Yorgang, der nicht rixckgingig gemacht werdan kann.
95 VERWALTUNG
& ABRECHNUNG Xabbrechen |

“qCup
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